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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25 декабря 2012 г.              № 256
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по 
выдаче архивных справок и архивных выписок социально - правового характера

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города 
Белгорода от 29.06.2012 года № 121 «Об утверждении порядков разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов и единых стандартизованных требований к предоставлению муници-
пальных услуг городского округа «Город Белгород» 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче 

архивных справок и архивных выписок социально - правового характера (прилагается).
2. Считать утратившим силу постановление администрации города Белгорода от 31.08.2010 г. 

№ 145 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по 
выдаче архивных справок и архивных выписок социально - правового характера».

3. Управлению информации и массовых коммуникаций администрации города (Морозов А.В.) 
обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Наш Белгород».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы админи-
страции - руководителя аппарата администрации города Гармашева А.А.

Информацию о ходе исполнения постановления предоставлять ежегодно до 1 марта.

С. БОЖЕНОВ,
глава администрации города Белгорода

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

города Белгорода
от 25 декабря 2012 № 256

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок

и архивных выписок социально – правового характера
 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных спра-
вок и архивных выписок социально – правового характера (далее – Административный регламент) опре-
деляет последовательность и сроки административных процедур и административных действий отдела 
муниципального архивного фонда управления делами администрации города Белгорода, порядок взаи-
модействия с организациями, собственниками или владельцами архивных документов при предоставле-
нии названной муниципальной услуги.

1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги могут быть: юридические лица, российские 
и иностранные граждане, а также лица без гражданства. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1. Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги: 
отдел муниципального архивного фонда управления делами администрации города Белгорода (да-

лее – Отдел).
1.3.2. Информация о месте нахождения, адрес электронной почты, а также график работы: 
Почтовый адрес Отдела: 308002 г. Белгород, ул. Генерала Лебедя, д.2
Контактные телефоны: (4722) 23-30-85; 23-30-86; 23-30-67.
Адрес электронной почты в сети «Интернет»: belgorod_arhiv@mail.ru
Часы работы Отдела:
С 9-00ч. до 18-00ч. 
Перерыв с 13-00ч. до 14-00ч.
Приемные дни - понедельник, среда, пятница с 9-00ч. до 13-00ч.
Выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- непосредственно в отделе муниципального архивного фонда (ул. Генерала Лебедя, д.2, 1 этаж, каб. 

107);
- в государственном автономном учреждении Белгородской области «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (пр. Славы, д.25, 3 этаж, окно 
№ 55);

- с использованием средств телефонной связи(4722) 23-30-85; 23-30-86;
- на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области http://www.gosuslugi31.ru;
- на официальном сайте органов местного самоуправления в сети «Интернет» http://www.beladm.ru.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема посетителей размещается 

следующая информация:
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- образцы оформления заявления;
- режим приема;
- порядок получения консультаций.
1.3.4. Информирование о порядке осуществления муниципальной услуги предоставляется: 
- специалистами Отдела непосредственно во время личного приема, а также с использованием 

средств телефонной связи;
- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой 

(корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 
звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фами-
лии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.5. Заявители, представившие в Отдел документы для получения муниципальной услуги, информи-
руются специалистами Отдела:

- о сроке вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги;
- возможности получения муниципальной услуги;
- возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги направляется заявителю письмом по адресу, указанному в заявлении, либо сообщается устно 
на личном приеме или в режиме телефонной связи.

1.3.6. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.
Консультации проводятся по перечню документов, необходимых и рекомендуемых для получения му-

ниципальной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, а также посредством телефона.
Если специалист Отдела не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует про-

должительного (дополнительного) времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов 
дальнейших действий:

1) изложить суть обращения в письменной форме;
2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;
3) дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача архивных справок и архивных выписок социально-
правового характера.

2.1.1. Информация социально – правового характера выдается в форме архивной справки, архивной 
выписки и архивной копии:

- архивная справка социально-правового характера - официальный документ, имеющий юридическую 
силу и содержащий документную информацию о предмете запроса с указанием поисковых данных до-
кументов, на основании которых она составлена;

- архивная выписка социально-правового характера - официальный документ, дословно воспроизво-
дящий часть текста документа, относящуюся к определенному факту, событию, лицу, с указанием поис-
ковых данных документа; 

- архивная копия социально-правового характера - официальный документ, дословно воспроизводя-
щий машинописным, фотографическим, в т.ч. переданный по другим информационным каналам, текст 
документа, с указанием его поисковых данных. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача архивных справок и архивных выписок социально – правового характера;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней с момента регистрации запроса. 
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими норма-

тивно – правовыми актами:
- Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федера-

ции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.10.2004г., № 43, ст.4169);
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техноло-

гиях и о защите информации» («Российская газета», 2006, № 165);
- законом Белгородской области от 03 июля 2006 года № 60 «Об организации государственного управ-

ления архивным делом в Белгородской области» (Сборник нормативных правовых актов Белгородской 
области, 2006, № 87);

- приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций России от 8 ноября 2005 года № 536 «О 
Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти» («Российская 
газета», 2006, №24);

- приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 
2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных 
и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (Бюллетень 
нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, №20);

- постановлением Госстандарта России от 03 марта 2003 года № 65-ст «О принятии и введении в дей-
ствие государственного стандарта Российской Федерации» (вместе с Унифицированной системой доку-
ментации. Унифицированной системой организационно-распорядительной документации. Требованиями 
к оформлению документов. ГОСТ Р 6.30-2003) (Издательство стандартов, 2003 (Требования к оформ-
лению документов). По заключению Министерства юстиции Российской Федерации данный документ в 
государственной регистрации не нуждается. - Письмо Министерства юстиции Российской Федерации от 
04 апреля 2003 года № 07/3276-ЮД («Экономика и жизнь», 2003, № 17);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
заявления согласно приложениям № 1, № 2, № 3 к Административному регламенту на имя руководителя 
Отдела с просьбой о необходимости выдачи архивной справки, архивной копии, архивной выписки. 

2.6.1. Заявление может быть:
- направлено в письменном виде по почте или курьером;
- представлено лично (или через представителя, по доверенности оформленной в установленном 

порядке);
- направлено в электронном виде, заверено электронной цифровой подписью (ЭЦП) с помощью уни-

версальной электронной карты.
2.6.2. Требования к письменному заявлению получателей муниципальной услуги.
Письменное заявление получателя муниципальной услуги (далее – заявление) в обязательном по-

рядке должно содержать:
- фамилия, имя, отчество или наименование организации юридического лица;
- почтовый и/или электронный адрес получателя муниципальной услуги;
- указание темы (вопроса);
- хронологию запрашиваемой информации;
- личную подпись получателя муниципальной услуги и дату.
2.7. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с представлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

- если в заявлении не указаны наименование организации юридического лица, фамилия, имя, отче-
ство для граждан и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст заявления не поддается прочтению (о чем сообщается адресату, направившему заявле-
ние, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявите-
лю, направившему заявление, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем 
вопроса в связи с недоступностью разглашения указанных сведений);

- если в заявлении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по су-
ществу и в заявлении не приводятся новые доводы и обстоятельства;

- если полученное заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражение, угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в заявлении вопросов не мог быть дан 
ранее, устранены, вновь направленное заявление рассматривается Отделом в порядке, установленном 
Административным регламентом.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.11. Регистрация заявления на оказание муниципальной услуги осуществляется в день подачи до-

кументов.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.12.1. Получатели муниципальной услуги обеспечиваются:
- местами для оформления документов и местами ожидания (стол, стулья, ручки);
- образцами заполнения документов, сведениями о часах приема, нормативными правовыми актами, 

регулирующими правоотношения при предоставлении услуги. 
2.12.2. Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги раз-

мещается на информационном стенде, а также на официальном сайте органов местного самоуправления 
(http://www.beladm.ru) и Едином портале государственных услуг (www.gosuslugi.ru) в сети «Интернет».

2.12.3. В Отделе непосредственное взаимодействие специалистов, ведущих прием с заявителями, 
организовывается в отдельном кабинете с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества, 
должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.12.4. Время в пути от остановки общественного транспорта до места предоставления муниципаль-
ной услуги, с учетом пешеходной доступности, составляет не более 10 минут пешком.

2.12.5. На территории, прилегающей к месторасположению Отдела, оборудуются места для парковки 
автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

2.12.6. Вход в помещение оборудуется пандусами, расширенными проходами, перилами, позволяю-
щими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая инвалидов, и инвалидов, использую-
щих кресла–коляски.

2.12.7. Вход в Отдел оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую 
информацию:

- наименование;
- режим работы.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступ-

ность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предо-

ставления, установленным Административным регламентом.
2.14. Муниципальная услуга может предоставляться через МФЦ в соответствии с п. 2 настоящего 

Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведено в 
схеме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием письменных заявлений получателей муниципальной услуги согласно приложениям № 1, 

№ 2, № 3;
- регистрация и учет заявлений по установленной форме;
- рассмотрение заявлений;
- подготовка ответов по существу поставленных вопросов.
3.3. Прием письменных заявлений получателей муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление письменного 

заявления юридического лица или гражданина.
3.3.2. Заявление может быть доставлено непосредственно заявителем либо его представителем, по-

чтовым отправлением, по телеграфу, факсу, информационным системам общего пользования.
3.3.3. Заявление рассматривается в день поступления специалистом Отдела, ответственным за при-

ем, и регистрируется в специальном журнале регистрации. 
Срок выполнения административной процедуры – 5 минут на каждое заявление. 
3.3.4. В правом нижнем углу первой страницы заявления проставляется регистрационный штамп с 

указанием присвоенного заявлению регистрационного номера и даты регистрации. В случае если место, 
предназначенное для штампа, занято текстом, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечива-
ющим его прочтение.

3.3.5. Повторные заявления регистрируются в том же порядке, что и первичные. При этом в правом 
верхнем углу первой страницы заявления делается пометка «Повторно», указывается регистрационный 
номер предыдущего заявления. При исполнении повторного заявления специалист Отдела проверяет 
соответствие сведений, включенных в архивную справку тем, которые имеются в архивных документах, и 
в случае обнаружения дополнительных сведений включает их повторно в выдаваемую архивную справку.

3.3.6. При поступлении в Отдел заявления, посредством электронной почты через Интернет, полу-
чателя муниципальной услуги с указанием адреса электронной почты и (или) почтового адреса ему на-
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правляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотре-
нии. Принятое к рассмотрению заявление распечатывается, и в дальнейшем работа с ним ведется в 
установленном порядке.

Срок выполнения административной процедуры – 10 минут на каждое заявление.
3.4. Тематические заявления государственных органов или органов местного самоуправления, свя-

занные с исполнением ими своих функций, Отдел рассматривает в первоочередном порядке в установ-
ленные законодательством либо в согласованные с указанными органами сроки.

3.5. Зарегистрированные заявления передаются заместителю начальника Отдела.
Срок выполнения административной процедуры – не более 2 рабочих дней с момента регистрации 

заявления.
3.6. Заместитель начальника Отдела осуществляет анализ тематики поступивших заявлений с по-

мощью справочно-поисковых средств. 
Срок проведения анализа тематики заявления с момента поступления его на исполнение составляет 

не более 3 рабочих дней.
3.7. При отсутствии запрашиваемой информации заместитель начальника Отдела передает заявле-

ния специалистам Отдела для подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги или для направления в другой архив или организацию, где хранятся необходимые архивные до-
кументы. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня ре-
гистрации заявления.

3.8. При наличии запрашиваемой информации в хранилищах Отдела заместитель начальника Отдела 
передает специалистам Отдела заявления для исполнения.

3.9. Специалист Отдела производит поиск архивных документов с помощью справочно-поисковых 
средств. После выявления необходимых архивных документов составляется архивная справка, архивная 
выписка или готовится архивная копия.

3.10. Оформление архивной справки, архивной выписки, архивной копии осуществляется с соблюде-
нием следующих требований.

3.10.1 Текст в архивной справке даётся в хронологической последовательности событий с указанием 
видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование архивных докумен-
тов.

Несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными в заявлении, 
не является препятствием для включения их в архивную справку при условии, если совпадение всех 
остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица или фактов, о которых говорится в 
архивных документах. В архивной справке эти данные воспроизводятся так, как они изложены в архивных 
документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов, 
или наличие одного из них оговариваются в тексте справки в скобках («Так в документе», «Так в тексте 
оригинала»).

В примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, исправленные 
автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала места («Так в тексте 
оригинала», «В тексте неразборчиво»).

В тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, собственные вы-
воды исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых составлена архивная 
справка.

После текста архивной справки приводятся архивные шифры и номера листов единиц хранения ар-
хивных документов. В тексте архивной справки допускается проставление архивных шифров и номеров 
листов единиц хранения архивных документов сразу после изложения каждого факта или события.

В архивной справке, объём которой превышает один лист, листы должны быть прошиты, пронумеро-
ваны и скреплены печатью Отдела. 

Архивные справки подписываются руководителем Отдела, исполнителем и заверяются печатью От-
дела.

При необходимости к архивной справке прилагаются копии архивных документов или выписки из них, 
подтверждающие сведения, изложенные в архивной справке.

3.10.2. В архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полно-
стью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные 
по заявлению. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа от-
дельных слов обозначаются многоточием. 

В примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях текста ори-
гинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению вследствие по-
вреждения текста и т.д. Отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в их точности, 
оговариваются словами «Так в тексте оригинала», «Так в документе». После текста архивной выписки 
указываются архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа. 

Соответствие содержания выданных по заявлениям архивных выписок содержанию подлинных до-
кументов удостоверяются подписью руководителя Отдела, исполнителем и печатью Отдела.

3.10.3. На обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов 
единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии скрепляются, и на месте скрепления 
заверяются печатью муниципального архива и подписью руководителя Отдела.

3.11. Сроки поиска архивных документов, необходимых для исполнения запросов, и подготовки от-
ветов заявителям, не должны превышать 12 рабочих дней с момента завершения проведения анализа 
тематики поступивших запросов.

3.12. При необходимости проведения объемной работы по поиску и копированию архивных докумен-
тов Отдел письменно извещает получателя муниципальной услуги о промежуточных результатах работы. 
Вид информационного документа, подготавливаемого Отделом по заявлению получателя муниципаль-
ной услуги, согласовывается с ним, если об этом не указано в заявлении.

3.13. Ответ на заявление дается на государственном языке Российской Федерации.
3.14. Критерии принятия решения о предоставлении услуги:
- наличие документов, находящихся на хранении в Отделе, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги;
- достоверность сведений, содержащихся в запросах.
3.15. Архивная справка, архивная выписка, архивная копия в случае личного обращения в Отдел за-

явителя или его доверенного лица выдаются им под расписку при предъявлении паспорта или иного 
удостоверяющего документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в 
установленном порядке. Получатель архивной справки и архивной выписки расписывается в журнале 
регистрации и выдачи, указывая дату их получения.

3.16. Архивная справка, архивная выписка, архивная копия и ответы на заявления граждан Россий-
ской Федерации, а также для направления в государства-участники СНГ, включая ответы об отсутствии 
запрашиваемых сведений, высылаются по почте простым письмом в адреса заявителей. В журнале реги-
страции и выдачи делается отметка с указанием даты отправки.

3.17. Копии зарегистрированных и отправленных документов, имеющих все необходимые реквизиты 
и приложения, хранятся в Отделе 5 лет.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами, по исполнению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется на-
чальником Отдела путем проведения проверок за соблюдением специалистами положений настоящего 
Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведе-
ние проверок начальником Отдела, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решение 
действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей к вино-
вным специалистам Отдела применяются меры ответственности в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации и Белгородской области, нормативными правовыми актами органов 
местного самоуправления города Белгорода. 

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов Отдела) и вне-
плановыми.

4.5. Ответственность должностных лиц.
Сотрудники Отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность:
- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с настоя-

щим Административным регламентом;
- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и 

сроков их выполнения, установленных настоящим Административным регламентом;
- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Действия (бездействия) и решения специалистов Отдела, соответственно осуществляемые и при-
нимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муници-
пальной услуги во внесудебном порядке и/или в суде.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. 
Жалоба на решения, принятые руководителем Отдела, подается и рассматривается непосредственно 
начальником управления делами.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг либо реги-
онального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5.2.1. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:
- фамилию, имя, отчество (для граждан);
- наименование организации (для юридического лица);
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- изложение сути жалобы;
- личную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилегает к письменной жалобе 

документы и материалы либо их копии.
5.2.2. Начальник Отдела:
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необхо-

димости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;
- запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы, за исключением су-

дов, органов дознания и органов предварительного следствия;
- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или за-

щиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов.

5.2.3. Ответ на жалобу подписывается начальником Отдела.

5.2.4. Ответ направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе.
5.2.5. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение двух ра-

бочих дней с момента поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Отдела в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. Если в письменной жалобе не указаны реквизиты инициатора жалобы и почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Отдел при получении письменной 
жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, 
здоровью работников Отдела, а также членов их семей, вправе оставить жалобу без ответа по существу 
поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребле-
ния правом.

5.2.7. Если текст жалобы не подается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается за-
явителю, направившему жалобу, если его реквизиты и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.2.8. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письмен-
ные ответы по существу, в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся 
новые доводы или обстоятельства, начальник Отдела вправе принять решение о безосновательности 
очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ука-
занная жалоба и ранее отправленные жалобы направлялись в Отдел. О данном решении уведомляется 
заявитель, направивший жалобу.

5.2.9. Заявитель также имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муни-
ципальной услуги, действий (бездействия) начальника Отдела в вышестоящий орган. 

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействий) и решений, соответственно осуществля-
емых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством 
Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Н. РЫКАЛОВА,
начальник отдела муниципального архивного фонда     

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по выдаче архивных справок и архивных

выписок социально – правового характера

ЗАЯВЛЕНИЕ
 для наведения архивной справки социально – правового характера

по документам отдела муниципального архивного фонда администрации г. Белгорода

Фамилия,    имя,    отчество   (и   все изменения     их),     
год     и     месяц рождения лица,     о    котором     за-
прашивается архивная справка
Домашний        адрес        заявителя, телефон для связи
Куда и для какой цели запрашивается справка В пенсионный фонд или _________________

                                               на другие цели
О    чем    запрашивается     архивная справка:   точное     
название     места работы,    учебы,     службы:    указать 
число, месяц, год, должность
Дополнительные сведения Принят пр. № _________ от _______________ 

Переведен пр. № _________ от ____________
                  пр. № _________ от ____________
 Уволен пр. № _________ от _______________

 «____»_______________________    подпись._______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по выдаче архивных справок и архивных

выписок социально – правового характера

Начальнику отдела
муниципального архивного фонда
управления делами 
администрации города Белгорода

граждан (-ина, -ки)
______________________________
______________________________
(Ф.И.О. полностью)
______________________________
проживающе (-го, -й) по адресу:
______________________________
(город, село)
ул._______________дом_____кв___
паспорт № _____________________
выдан _________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас выдать копию постановления (распоряжения) администрации города Белгорода от 
________________________ № _________________ (кол-во экз.) _________________________________

о выделении в собственность земельного участка под строительство (дома, гаража, квартиры) по улице 
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
на ______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. владельца)

дата ___________           подпись ___________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по выдаче архивных справок и архивных

выписок социально – правового характера

Начальнику отдела
муниципального архивного фонда
управления делами 
администрации города Белгорода

граждан (-ина, -ки)
______________________________
______________________________
(Ф.И.О. полностью)
______________________________
проживающе (-го, -й) по адресу:
______________________________
(город, село)
ул._______________дом_____кв___
паспорт № _____________________
выдан _________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас выдать выписку из похозяйственной книги __________________________________________

_________________________________________________________________________ сельского совета

по адресу: _______________________________________________________________________________

на ______________________________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество владельца)

паспорт № _______________________________________________________________________________

выдан ___________________________________________________________________________________

дата рождения ___________________________________________________________________________

место рождения __________________________________________________________________________

дата _______________             подпись___________________

Продолжение. Начало на 17 стр.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по выдаче архивных справок и архивных

выписок социально – правового характера

Схема предоставления муниципальной услуги

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

города Белгорода
от 25 декабря 2012 № 257

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по приему и хранению документов

от физических и юридических лиц

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему и хранению до-
кументов от физических и юридических лиц (далее – Административный регламент) определяет после-
довательность и сроки административных процедур и административных действий отдела муниципаль-
ного архивного фонда управления делами администрации города Белгорода, порядок взаимодействия с 
организациями, собственниками или владельцами архивных документов при предоставлении названной 
муниципальной услуги.

1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги могут быть:

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25 декабря 2012 г.              № 257
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по 
приему и хранению документов от физических и юридических лиц

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города 
Белгорода от 29.06.2012 года № 121 «Об утверждении порядков разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов и единых стандартизованных требований к предоставлению муници-
пальных услуг городского округа «Город Белгород» 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему и 

хранению документов от физических и юридических лиц (прилагается).
2. Считать утратившим силу постановление администрации города Белгорода от 10.09.2010 г. 

№ 155 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по 
приему и хранению документов от физических и юридических лиц».

3. Управлению информации и массовых коммуникаций администрации города (Морозов А.В.) 
обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Наш Белгород».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы админи-
страции - руководителя аппарата администрации города Гармашева А.А.

Информацию о ходе исполнения постановления предоставлять ежегодно до 1 марта.

С. БОЖЕНОВ,
глава администрации города Белгорода

- юридические лица (органы местного самоуправления, муниципальные унитарные предприятия, му-
ниципальные учреждения реорганизованные, сменившие форму собственности, ликвидированные, в том 
числе в результате банкротства);

- физические лица (граждане).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1. Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги: 
отдел муниципального архивного фонда управления делами администрации города Белгорода (да-

лее – Отдел).
1.3.2. Информация о месте нахождения, адрес электронной почты, а также график работы: 
Место нахождение Отдела: г. Белгород, ул. Генерала Лебедя, д.2
Контактные телефоны: (4722) 23-30-85: 23-30-86; 23-30-67.
Адрес электронной почты в сети «Интернет»: belgorod_arhiv@mail.ru
Часы работы Отдела:
С 9-00ч. до 18-00ч. 
Перерыв с 13-00ч. до 14-00ч.
Приемные дни - понедельник, среда, пятница с 9-00ч. до 13-00ч.
Выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- непосредственно в отделе муниципального архивного фонда (ул. Генерала Лебедя, д. 2, 1 этаж, каб. 

№ 107);
- с использованием средств телефонной связи (4722) 23-30-85; 23-30-86;
- на портале государственных и муниципальных услуг Белгородской области http://www.gosuslugi31.ru;
- на официальном сайте органов местного самоуправления в сети «Интернет» http://www.beladm.ru;
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема посетителей, размещается 

следующая информация:
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- образцы оформления заявления;
- режим приема;
- порядок получения консультаций.
1.3.4. Информирование о порядке осуществления муниципальной услуги предоставляется:
- специалистами Отдела непосредственно во время личного приема, а также с использованием 

средств телефонной связи;
- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой 

(корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 
звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фами-
лии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.5. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.
Специалист Отдела консультирует о перечне документов, необходимых и рекомендуемых для полу-

чения муниципальной услуги.
Консультации проводятся при личном обращении, а также посредством телефона.
При устном обращении специалист Отдела, осуществляющий прием и консультирование, в пределах 

своей компетенции дает ответ самостоятельно.
Если специалист Отдела не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует про-

должительного (дополнительного) времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов 
дальнейших действий:

1) изложить суть обращения в письменной форме;
2) назначить другое удобное для заявителя время для консультации;
3) дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: прием и хранение документов от физических и юридиче-
ских лиц.

2.2 Муниципальная услуга осуществляется Отделом.
2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- прием и хранение документов;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Согласование проектов документов рассматривается сторонами в течение 30 дней со дня поступле-

ния. Ненадлежащее оформление представленных документов является основанием их переоформления 
и увеличения срока исполнения муниципальной услуги. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими норма-
тивно – правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федера-

ции» («Российская газета», 2004); 
- Законом Белгородской области от 03 июля 2006 года № 60 «Об организации государственного управ-

ления архивным делом в Белгородской области» (Сборник нормативных правовых актов Белгородской 
области, 2006, № 87);

- Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 
2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных 
и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (Бюллетень 
нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 20);

- положением об отделе муниципального архивного фонда администрации города Белгорода.
2.6. Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является заявление 

(письмо) (далее обращение) на имя руководителя управления делами администрации города Белгоро-
да с просьбой о приеме на хранение документов с указанием основания (ликвидация, реорганизация, 
изменение формы собственности, личный фонд), которое может быть подано заявителем через пред-
ставителя по доверенности, оформленной в установленном порядке, при личном обращении, курьером 
или направляется почтой, либо направляется в электронном виде, заверенное электронной цифровой 
подписью (ЭЦП) с помощью универсальной электронной карты.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги: 

- в письменном обращении не указаны полное название организации или фамилия гражданина, на-
правившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения не поддается прочтению (обращение не подлежит направлению на рассмотрение 
в Отдел или должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение 5 дней со дня реги-
страции обращения сообщается заявителю, если его фамилия или наименование организации и почто-
вый адрес поддаются прочтению);

- в ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, 
если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- обращение неправомочного лица.
Если заявителем устранены причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении во-

просов не мог быть дан ранее, вновь направленное обращение заявителя рассматривается Отделом в 
порядке, установленном Административным регламентом.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения о предоставлении и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.10. Регистрация обращения на оказание муниципальной услуги осуществляется в день подачи до-

кументов.
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.11.1. Получатели муниципальной услуги обеспечиваются:
- местами для оформления документов и местами ожидания (стол, стулья, ручки);
- образцами заполнения документов, сведениями о часах приема, нормативными правовыми актами, 

регулирующими правоотношения при предоставлении муниципальной услуги. 
2.11.2. Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги раз-

мещается на информационном стенде, а также на официальном сайте органов местного самоуправления 
(http://www.beladm.ru); и Едином портале государственных услуг (www.gosuslugi.ru) в сети «Интернет».

2.11.3. В Отделе непосредственное взаимодействие специалистов с заявителями организуется в от-
дельном кабинете с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества, должности специалиста, 
осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.11.4. Время в пути от остановки общественного транспорта до места предоставления муниципаль-



Документы
№ 1 (1388) 12 января 2013 г.20

Продолжение. Начало на 19 стр.

ной услуги, с учетом пешеходной доступности, составляет не более 10 минут пешком.
2.11.5. На территории, прилегающей к месторасположению Отдела, оборудуются места для парковки 

автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.11.6. Вход в помещение оборудуется пандусами, расширенными проходами, перилами, позволяю-

щими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая инвалидов, и инвалидов, использую-
щих кресла–коляски.

2.11.7. Вход в Отдел оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую 
информацию:

- наименование;
- место нахождения;
- режим работы.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступ-

ность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предо-

ставления, установленным Административным регламентом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги приведено в схе-
ме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
- принятие решения о приеме от заявителя документов на хранение;
- информирование заявителя о дате приема дел путем письменного уведомления;
- оказание методической помощи в подготовке дел и учетных документов к передаче на муниципаль-

ное хранение, организации проверки наличия и физического состояния дел, оформлении документов по 
подготовке к передаче на хранение, проведении розыска необнаруженных дел с оформлением соответ-
ствующих документов (в случае необходимости), проводит консультативные беседы. При необходимости 
проводит наглядное ознакомление с делами и документами, находящимися на хранении в Отделе;

- составление акта приема-передачи дел на хранение.
Результатом исполнения муниципальной услуги по организации работы по приему на хранение до-

кументов являются подготовленные дела с полным комплектом учетных документов.
3.3. Порядок приема документов на муниципальное хранение.
3.3.1. Прием документов на муниципальное хранение осуществляет Отдел. 
3.3.2. Заявитель направляет обращение на имя начальника управления делами администрации горо-

да Белгорода, с просьбой о приеме на хранение документов с указанием основания (ликвидация, реорга-
низация, изменение формы собственности, личный фонд) согласно приложению № 2. 

3.3.3. Приему на хранение в Отдел подлежат документы:
- юридических лиц (органов местного самоуправления и муниципальных унитарных предприятий, 

муниципальных учреждений реорганизованных, сменивших форму собственности, ликвидированных и 
ликвидируемых, в том числе в результате банкротства);

- физических лиц (граждан).
При наличии свободных площадей Отдел на основе договора может осуществлять временное хране-

ние архивных документов. 
3.3.4. После согласования приема документов на хранение в Отдел назначается дата и время приема 

документов.
3.3.5. Документы от юридических лиц принимаются на хранение в Отдел в упорядоченном состоянии 

с соответствующим научно-справочным аппаратом.
3.3.6. Документы принимаются специалистами Отдела, ответственными за прием.
3.3.7. Специалист проводит проверку физического, санитарно-гигиенического, технического состоя-

ния архивных документов (подшивка дел, нумерация листов, наличие листа–заверителя, оформление 
обложки дела), описей дел и справочно-поисковых средств к ним.

3.3.8. Прием дел производится поединично в соответствии с научно-справочным аппаратом. Во всех 
экземплярах описей дел документов делаются отметки о приеме документов на хранение. При отсут-
ствии единиц хранения, внесенных в описи дел, делается новая итоговая запись. Номера отсутствующих 
единиц хранения и причины отсутствия оговариваются в акте приема-передачи документов на муници-
пальное хранение и в прилагаемой к акту справке.

3.3.9. Прием документов оформляется актом приема-передачи документов на муниципальное хране-
ние, составляемым в 2-х экземплярах: один экземпляр остается в Отделе, другой – у заявителя. Вместе 
с документами в Отдел передаются три экземпляра описей дел, документов.

3.3.10. От юридического лица принимается также исто рическая справка о фондообразователе.
3.3.11. Прием документов от физических лиц в Отдел оформляется актом приема-передачи на муни-

ципальное хранение документов личного происхождения.
3.3.12. Время ожидания для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут с 

момента времени, на который была осуществлена запись.
3.3.13. Время приема документов устанавливается в зависимости от количества сдаваемых дел.
3.3.14. После приема документам присваивается номер фонда и наименование, далее документы 

регистрируются в книге учета поступления и выбытия документов, заполняется карточка - фонда и кар-
точка - топографический указатель. 

3.3.15. Отдел принимает на хранение документы постоянного хранения и временного хранения (свы-
ше 10 лет).

3.4. Критерии принятия решения о предоставлении услуги:
- наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги;
- непротиворечивость документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и содер-

жащихся в них сведений.
3.5. Способ фиксации результата: двухстороннее подписание акта приема - передачи документов на 

муниципальное хранение.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами, по исполнению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется на-
чальником Отдела путем проведения проверок за соблюдением специалистами положений настоящего 
Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведе-
ние проверок начальником Отдела, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решение 
действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, к виновным лицам осу-
ществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации.

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов Отдела) и вне-
плановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению.

4.5. Ответственность должностных лиц.
Сотрудники Отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность:
- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с настоя-

щим Административным регламентом;
- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и 

сроков их выполнения, установленных настоящим Административным регламентом;
- за достоверность информации в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) и решения, осуществляемые в 
ходе предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются и рассматриваются не-
посредственно начальником управления делами.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме за-
явителя.

5.2. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение двух рабочих 
дней с момента поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, должностного лица Отдела в приеме документов 

у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Порядок продления и рассмотрения жалоб в зависимости от их характера устанавливаются законода-
тельством Российской Федерации.

5.3. Заявитель в своей жалобе указывает либо наименование органа, в который направляет жалобу, 
либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои реквизиты, почтовый 
адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть 
жалобы.

5.3.1. Дополнительно в жалобе могут быть указаны:
- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), 

решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и за-

конные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязан-
ность;

- в случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе 
документы и материалы либо их копии;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.4. Если в письменной жалобе не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 

ответ на жалобу не дается.
5.5. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, вправе 
оставить жалобу без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему 
жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем со-
общается заявителю, направившему жалобу. Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, 
на который многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направленными жа-
лобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Отдела, 
иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба 
и ранее направляемые жалобы передавались в Отдел или администрацию г.Белгорода. О данном реше-
нии уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Отделом принимается решение об удовлетворении требо-
ваний заявителю либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопро-
сы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных вопросов.

Н. РЫКАЛОВА,
начальник отдела муниципального архивного фонда

     

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
по приему и хранению документов
от физических и юридических лиц

Схема предоставления муниципальной услуги
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СОВЕТ    ДЕПУТАТОВ    ГОРОДА    БЕЛГОРОДА

 пятьдесят шестая сессия  четвертого созыва

Р Е Ш Е Н И Е
от  19 декабря   2012 г.                                           № 680

Об утверждении схемы одномандатных избирательных округов 
В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основ-

ных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Феде-
рации», статьей 4 Федерального закона от 02 октября 2012 года № 157-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «О политических партиях» и Федеральный закон «Об основных гарантиях 
избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 
23 Избирательного кодекса Белгородской области, на основании предложений Избирательной ко-
миссии города Белгорода 

Совет депутатов города Белгорода РЕШИЛ:
1. Образовать на территории городского округа «Город Белгород» сроком на 10 лет 27 одно-

мандатных избирательных округов по выборам депутатов Совета депутатов города Белгорода и 
утвердить их схему (прилагается).

2. Установить, что настоящее решение применяется при подготовке и проведении выборов в 
Совет депутатов города Белгорода пятого и последующего созывов. 

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Наш Белгород».
4. Контроль за выполнением решения возложить на постоянную комиссию Совета депутатов 

города Белгорода по вопросам законности и развития местного самоуправления.

Е.С. ЕГОРОВ,
председатель Совета депутатов города Белгорода

А.В. ПОТАПОВ,
секретарь сессии

Совет депутатов города Белгорода информирует о том, что в решении Совета депутатов горо-
да Белгорода от 19.12.2012 г. №680 «Об утверждении схемы одномандатных избирательных 
округов», опубликованном в газете «Наш Белгород» № 95 (1385) за 22 декабря 2012 года, до-
пущена техническая ошибка, в связи с чем указанную публикацию считать недействительной. 

Приложение
к решению Совета депутатов города Белгорода 

от  19 декабря 2012 г. № 680

С Х Е М А
одномандатных избирательных округов 

на территории городского округа «Город Белгород»
по выборам депутатов Совета депутатов города Белгорода 

Численность избирателей, зарегистрированных на территории города Белгорода 
по состоянию на 1 июля 2012 года
 

286045 человек
Количество образуемых одномандатных избирательных округов 27
Средняя норма представительства избирателей в одномандатном избиратель-
ном округе 10594 человек
Максимально допустимое число избирателей при отклонении от средней нормы 
представительства избирателей не более чем на 10% 11653 человек

Минимально допустимое число избирателей при отклонении 
от средней нормы представительства избирателей не менее чем на 10% 9535 человек

№ 
окру-
га

Число 
и з б и -
р а т е -
лей

Границы одномандатного избирательного округа

1 11587 Место нахождения окружной избирательной комиссии – улица 60 лет Октября, д.4 
(МБОУ - средняя общеобразовательная школа № 43 г. Белгорода)
Бульвар Строителей.
Улицы: 60 лет Октября - четная сторона и от дома № 7 до конца – нечетная сто-
рона; Ворошилова; Высоцкого; Извилистая; Квасова; Клыкова; Князя Голицына; 
Магистральная; Молодежная; Окуджавы; Першина; Проскурякова; Раздобар-
кина; Спортивная - от домов №№ 3, 8 до конца - нечетная и четная стороны; 
Б.Чефранова; Энергомашевская.
Переулки: Архитектурный; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Бирюзовые; 1-й, 2-й, 3-й Воеводские; 
1-й, 2-й, 3-й Вольные;1-й, 2-й, 3-й,  4-й Земские; Инженерный; 1-й, 2-й, 3-й Лириче-
ские; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Магистральные; 1-й, 2-й, 3-й Огородные; 1-й, 2-й Окружные; 
1-й, 2-й, 3-й, 4-й Поэтические; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й,   5-й Рассветные; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 
5-й Солнечные.
Проезды: 1-й, 2-й Строительные.

2 11419 Место нахождения окружной избирательной комиссии – улица Есенина, д.40 «А» 
(МБОУ «Гимназия № 3» г. Белгорода»)
Бульвар Юности - от улицы Буденного до конца - нечетная и четная стороны.
Улицы: Буденного - от дома № 4 до конца - четная сторона; Есенина - от улицы 
Буденного до конца - четная сторона; Конева - дома №№ 27,27«А».

3 11104 Место нахождения окружной избирательной комиссии – улица Конева, д.11 (МБОУ - 
средняя общеобразовательная школа № 49 г. Белгорода с углубленным изучени-
ем отдельных предметов)
Бульвар Юности - от начала до улицы Буденного - нечетная сторона.
Улицы: Буденного - от бульвара Юности до конца – нечетная сторона; Есенина - от 
начала до улицы Буденного - четная сторона; Конева - от начала до улицы Буденного 
- нечетная и четная стороны; Щорса - от бульвара Юности до конца - четная сторона.

4 11320 Место нахождения окружной избирательной комиссии – улица Костюкова, д.11«А» 
(МБОУ – лицей № 10 г. Белгорода)
Проспект Ватутина - от улицы Губкина до конца - четная сторона.
Улицы: Губкина - от проспекта Ватутина до улицы Щорса - нечетная и от ули-
цы Шаландина до улицы Щорса - четная стороны; Есенина – от начала до улицы 
Щорса - четная сторона; Королева - от начала до улицы Шаландина - нечетная 
и четная стороны; Костюкова, - дома №№ 11«А», 11«Б», Мокроусова - от начала 
до дома № 11«А» включительно - нечетная сторона и дом № 17«А»; Пейзажная; 
Славянская – от пр.Ватутина – нечетная и четная стороны; Шаландина - четная 
сторона; Щорса - от дома № 33 до конца - нечетная сторона.
Переулки: Владимирский; Вологодский; Гатчинский; Закомарный; Павловский; 
Суздальский; Холмогорский; Юрьевский.

5 11413 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Горького, 26«А» (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 13 
г.Белгорода)
Улицы: 8 Марта; Анощенко; Апанасенко; Белинского; Весенняя; Восточная; Го-
ровца; Горького - от начала до домов №№ 61«А», 52«Б» включительно - нечет-
ная и четная стороны; Гражданская; Дальняя Комсомольская; Дальняя Садовая; 
Железнодорожная - от улицы Щорса до конца - нечетная сторона; Жуковского; 
Колхозная; Комсомольская; Красная; Красноармейская; Лермонтова - четная 
сторона и от начала до улицы Пирогова - нечетная сторона; Лесная; Лиманско-
го; Р.Люксембург; Мишенина; Муравская; Овражная; Орлова; Открытая; Пирого-
ва; Плеханова; Пономарева; Пригородная; Просторная; Радиальная; Советская; 
Л.Толстого; Транспортная; Циолковского; Щорса - от начала до улицы Пирогова 
- четная сторона; Энгельса; Южная.
Переулки: Апанасенко - от начала до улицы Пирогова - нечетная и четная сторо-
ны; Дорожный; Живописный; Западный; Извилистый; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Ковыльные; 
1-й, 2-й Комсомольские; 1-й, 2-й, 3-й Красноармейские; 1-й, 2-й Лермонтова; 1-й, 
2-й Лесные; 1-й, 2-й Лопанские;1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й, 6-й Лучевые; 1-й, 2-й, 3-й 
Майские; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й Малые; 1-й, 2-й, 3-й Окраинные;1-й, 2-й Открытые; 
Плеханова; 1-й, 2-й, 3-й Подлесные; Пригородный; 1-й, 2-й Придорожные; Про-
сторный; Советский; Соловьиный; 1-й,    2-й, 3-й Стрелецкие; 1-й, 2-й Успенские; 
Цветочный; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й Шагаровские; 1-й, 2-й, 3-й Южные.
Тупики: Лесной; 1-й,2-й,3-й Ореховые; Троицкий; Шагаровкий.
Путевая будка 700 км.

6 11402 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Спортивная, д.6«А» (МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 46 
г. Белгорода»)
Улицы: 60 лет Октября - дома №№ 1, 3, 5; Буденного, - дом № 2; Губкина - от дома 
№ 27 до конца - нечетная и от улицы Архиерейская до конца - четная стороны; 
Спортивная – от начала до дома № 6«А» - четная сторона и дома №№ 1, 1«А», 
1«Б»; Тургенева.

7 10444 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
бульвар Юности, д.14 (МБОУ «Гимназия № 22» г. Белгорода)
Бульвар Юности - от начала до улицы Буденного - четная сторона.
Улицы: Архиерейская - нечетная сторона; Буденного - от начала до бульвара Юно-
сти - нечетная сторона; Губкина - от улицы Щорса до улицы Буденного - нечетная 
и до улицы Архиерейская - четная стороны; Щорса - от улицы Архиерейская до 
бульвара Юности - четная сторона.

8 11439 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Щорса, д.11 (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 28 г. Белгорода)
Улицы: 5-го Августа - от начала до дома № 26«Б» включительно - четная сторона; 
Архиерейская - четная сторона; Горького - от улицы Колхозная до конца - нечет-
ная и от дома № 54 до конца - четная стороны; Костюкова - от начала до домов 
№№ 11,12 - нечетная и четная стороны и дом № 13«А»; Лермонтова - от улицы 
Пирогова до конца - нечетная сторона; Щорса - от начала до дома № 31 включи-
тельно - нечетная и от улицы Пирогова до улицы Архиерейская - четная стороны.
Переулки: Апанасенко - от улицы Пирогова до конца - нечетная и четная стороны; 
Щорса.

9 11313 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Шаландина, д.5 (МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 40» 
г. Белгорода)
Проспект Ватутина - от улицы Костюкова до улицы Губкина - четная сторона.
Улицы: Губкина - от проспекта Ватутина до улицы Шаландина - четная сторона; 
Королева - от улицы Шаландина до проспекта Ватутина - нечетная и четная сто-
роны; Костюкова - от дома № 13 до дома № 37 - нечетная сторона (кроме дома 
№ 13«А»); Мокроусова - четная сторона и от дома № 13 до дома № 23 включи-
тельно - нечетная сторона (кроме дома № 17«А»); Шаландина - нечетная сторона.

10 10917 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Дегтярева, д.1 (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 47 г. Белгорода)
Проспект Ватутина - от улицы Железнодорожная до улицы Костюкова - четная 
сторона.
Улицы: 5-го Августа - нечетная сторона и от дома № 28 до конца - четная сторона; 
Дегтярева; Железнодорожная - от проспекта Ватутина до улицы Щорса - нечетная 
сторона; Кирпичная; Костюкова - от дома № 12«А» до проспекта Ватутина - четная 
сторона; Тавровская.
Переулки: 1-й, 2-й Кирпичные.
Тупик Тавровский.

11 10771 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Чапаева, д.14 (МБОУ – «Средняя общеобразовательная школа № 21» 
г. Белгорода)
Проспект Славы - от улицы Пушкина до 2-го Кашарского переулка - нечетная сторона.
Набережная: Университетская.
Сквер Святителя Никодима Белгородского. 
Улицы: Д.Бедного; М.Боева; Ботаническая; М.Бурьяна, В.Бурцева; В.Буханова; ге-
нерала Васильева; К.Величко; Князя Волконского; Грайворонская; Гостенская - от 
начала до проспекта Славы - нечетная и  четная стороны; Дарницкая; В.Денисова; 
Дубравная; В.Ерошенко; Звездная; Д.Зуева; П.Зюбина; Изумрудная; Каштановая; 
Н.Кононенко; Крамчанинова; генерала Крюченкина; М.Курбатова; Лазурная; Лево-
бережная; В.Любименко; С.Малышева; А.Никитина; М.Обухова; Озембловского; 
Н.Платонова; Победы - от проспекта Б. Хмельницкого до конца - нечетная и от улицы 
Пушкина до конца - четная стороны; Пушкина - от начала до проспекта Славы - нечет-
ная сторона; С.Разина; Князя Ромодановского; Рябиновая; И.Слатина; Томаровская; 
Триумфальная; Фестивальная; В.Филатова; Хотмыжская; Чапаева - от начала до Ка-
шарского проезда - нечетная и четная стороны; генерала Чистякова; Н. Шеломцева; 
Князя Шереметева; М.Эрденко; Ясеневая.
Переулки: М.Боева; 1-й, 2-й, 3-й Ботанические;1-й, 2-й, 3-й Дарницкие; В.Денисова; 
Звездный; 1-й,2-й Кононеко; Курбатова; 1-й, 2-й Лазурные; 1-й, 2-й Малышевские; 
Никитинский; М.Обухова; 1-й, 2-й, 3-й Платоновские; С.Разина; 1-й, 2-й Томаров-
ские; 1-й, 2-й Триумфальные; 1-й,  2-й, 3-й, 4-й Филатовские; 1-й, 2-й Хотмыжские; 
Князя Шереметева; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Ясные.
Тупики: Лазурный; 1-й, 2-й, 3-й Ромашковые.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услугипо приему и хранению документов
от физических и юридических лиц

Начальнику отдела
муниципального архивного фонда
управления делами 
администрации города Белгорода

граждан (-ина, -ки)
______________________________
______________________________
(Ф.И.О. полностью)
______________________________
проживающе (-го, -й) по адресу:
______________________________
______________________________
______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять на хранение ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Дата__________________    Подпись_________________

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛГОРОДА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 28 декабря 2012 г.                                                                                                       № 4495

Об утверждении норматива средней стоимости 1 квадратного метра общей площади жи-
лья на четвертый квартал 2012 года

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 
года № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы», прика зом Фе-
дерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Министерства реги-
онального развития Российской Федерации от 17 октября 2012 г. № 28/гс «О показателях средней 
рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по субъектам Российской Федера-
ции на IV квартал 2012 года» и постановлением Правительства Белгородской области от 25 апреля 
2011 года № 166-пп «О долгосрочной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей 
Белгородской области на 2011 — 2015 годы»:

1. Утвердить норматив средней стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья на чет-
вертый квартал 2012 года по городскому округу «Город Белгород» для расчета размера социаль-
ных выплат на приобретение жилья в рамках реализации федеральной целевой программы «Жи-
лище» на 2011-2015 годы в размере 29 300 (двадцать девять тысяч триста) рублей.

2. Распоряжение администрации города Белгорода от 30 июля 2012 года № 2847 «Об утверж-
дении норматива средней стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья на третий квартал 
2012 года» считать утратившим силу.

3. Управлению информации и массовых коммуникаций администрации города Белгорода (Мо-
розов А.В.) обеспечить опубликование настоящего распоряжения в газете «Наш Белгород».

4.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на департамент образова-
ния, культуры, спорта и молодежной политики (Андреев С.В.).

С. БОЖЕНОВ,
 глава администрации города Белгорода
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12 9603 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Преображенская, д.98 (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 19 
г. Белгорода им. В. Казанцева)
Площадь Соборная.
Проспекты: Белгородский - от улицы Попова до конца - нечетная и четная сторо-
ны; Б.Хмельницкого - от начала до проспекта Славы - нечетная и от улицы Победы 
до улицы Н.Островского - четная стороны; Славы - от улицы Попова до улицы 
Пушкина - нечетная и до проспекта Б.Хмельницкого - четная стороны.
Бульвары: Народный - от улицы Попова до проспекта Б.Хмельницкого - нечетная 
и четная стороны; Свято – Троицкий - четная сторона и от начала до проспекта 
Б.Хмельницкого - нечетная сторона.
Сквер Иоасафовский.
Улицы: 50-летия Белгородской области; Железнодорожная - от улицы Харьков-
ская до конца - четная сторона; Н.Островского – от улицы Попова до проспек-
та Б.Хмельницкого – нечетная сторона; Победы - от улицы Попова до проспекта  
Б.Хмельницкого - нечетная и до улицы Пушкина - четная стороны; Попова - от 
начала до улицы Н.Островского - нечетная сторона; Преображенская - от улицы 
Попова до проспекта Б.Хмельницкого нечетная и четная стороны; Пушкина - от 
начала до проспекта Славы - четная сторона; Супруновская; Харьковская.
Проезд Театральный.
Переулки: 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й, 6-й Супруновские.
Тупик Кирпичный.

13 10942 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Сумская, д.378 (МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 33» 
г. Белгорода)
Проспект Славы - от улицы Чапаева до конца - нечетная и от улицы Свободная 
до конца - четная стороны.
Улицы: Автодорожная; Благодатная; Везельская; Горелика; Дачная; Декабристов; 
Загородная; Комарова; Луговая; Механизаторов; Мирная; Мичурина - от дома 
№ 81 до конца - нечетная сторона; Набережная; Полянская; Преображенская - от 
улицы Свободная до конца - нечетная и четная стороны; Радужная; Свободная 
- нечетная сторона; Северная; Совхозная; Сумская; Урицкого; Чапаева - от Ка-
шарского проезда до конца - нечетная и четная стороны; Черникова; Чистякова; 
Чичерина; Чкалова; Юбилейная.
Переулки: 1-й, 2-й, 3-й Автодорожные; 1-й, 2-й Везельские;   1-й, 2-й, 3-й Декабри-
стов; Каховского; 1-й, 2-й Кашарские; Комарова; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Мирные; 1-й, 2-й, 
3-й Непроезжие; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Новостроевские; Пестеля; 1-й, 2-й, 3-й Полян-
ские; Раевского; Свободный; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й Северные; 1-й, 2-й Слобожан-
ские; Чапаева; Юбилейный.
Проезд Кашарский.
Путевые будки: 140 км;  142 км.

14 9772 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
Народный бульвар, д.118 (МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 8» 
г. Белгорода)
Проспекты: Б.Хмельницкого - от проспекта Славы до улицы Привольная - нечет-
ная сторона; Славы - от проспекта Б.Хмельницкого до улицы Свободная - четная 
сторона.
Бульвар Народный - от проспекта Б.Хмельницкого до конца - нечетная и четная 
стороны.
Улицы: генерала Лебедя; Гостенская - от проспекта Славы до конца - нечетная 
и четная стороны; Котлозаводская; Курская; Мичурина - от проспекта Б. Хмель-
ницкого до дома № 79«Б» включительно - нечетная и до конца - четная стороны; 
Перевальная; Преображенская - от проспекта Б.Хмельницкого до улицы Свобод-
ная - нечетная и четная стороны; Привольная - нечетная сторона; Промышленная; 
Пушкина - от проспекта Славы до конца - нечетная и четная стороны; Свободная 
- четная сторона; Студенческая - от проспекта Б.Хмельницкого до конца - нечетная 
и четная стороны.
Переулки: 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й Заводские; 1-й, 2-й Котлозаводские; Пушкина.
Проезды: Промышленный; Свободный.

15 9593 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Мичурина, д.39 (МБОУ – лицей № 32 города Белгорода)
Проспект: Б.Хмельницкого - от улицы Н.Островского до улицы Студенческая - 
четная сторона.
Улицы: Гагарина - от улицы Садовая до конца - нечетная и четная стороны; Маяков-
ского - от улицы Попова до конца - нечетная и четная стороны; Мичурина - от улицы 
Попова до проспекта Б.Хмельницкого - нечетная и от улицы Садовая до проспекта 
Б.Хмельницкого - четная стороны; Некрасова - от начала до улицы Студенческая - 
нечетная и четная стороны; Н. Островского от улицы Попова до проспекта Б. Хмель-
ницкого - четная сторона;  Павлова - от улицы Попова до конца - нечетная и четная 
стороны; Парковая; Попова - от улицы Н.Островского до конца - нечетная сторона; 
Садовая - от начала до улицы Студенческая - нечетная и до улицы Мичурина - 
четная стороны; Студенческая - от улицы Садовая до проспекта Б.Хмельницкого 
- нечетная сторона; Шевченко; Шершнева.
Переулок 2-й Садовый.
Проезд Садовый.

16 9743 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Крупской, д.9 (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 17 г. Бел-
города)
Проспект Б.Хмельницкого - от улицы Привольная до конца - нечетная сторона.
Улицы: Артема; Бассейная; Гоголя; Заветная; Кленовая; Кольцевая; Короленко; 
Котельщиков; Красносельская; Крупской; Куйбышева; Кутузова; А. Невского; Но-
вая; Отрадная; Привольная - четная сторона; Светлая; Степная; Тихая; Тополи-
ная; Труда; 1-я, 2-я Центральные; Школьная;   1-я, 2-я, 3-я Шоссейные.
Переулки: Бассейный; Гастелло; Гоголя; Добролюбова; 1- й,  2-й, 3-й Ключевые; 
Короленко; Котельщиков; 1-й, 2-й Куйбышева; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Кутузова; Мечнико-
ва; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й Новые; 1-й, 2-й, 3-й Тенистые; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Тополиные; 
1-й, 2-й Центральные; 1-й, 2-й Школьные.
Тупик Кузнечный.

17 10284 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Желязнякова, д.4 (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 7 
г. Белгорода)
Проспект Б.Хмельницкого - от улицы Некрасова до конца – четная сторона.
Улицы: Железнякова; Менделеева; Портовая; Урожайная; Челюскинцев; Юннат-
ская.
Переулки: 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Портовые; Урожайный.

18 10302 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Некрасова, д.20 (МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 27 
г. Белгорода»)
Проспект Б.Хмельницкого - от улицы Студенческая до улицы Некрасова - четная 
сторона.
Улицы: Некрасова - от улицы Студенческая до конца - нечетная и четная сто-
роны; Садовая - от улицы Студенческая до конца – нечетная сторона и дома 
№№ 120, 120«Б», 120«Г», 120«Д»; Студенческая - от улицы Садовая до проспекта 
Б.Хмельницкого - четная сторона.

19 10313 Место нахождения окружной избирательной комиссии – улица Садовая, д.3 (МБОУ 
ДОД Белгородский Дворец детского творчества)
Улицы: Гагарина - от начала до улицы Садовая - нечетная и четная стороны; Зеленая; 
Калинина - от домов №№ 79, 94 до конца - нечетная и четная стороны, Маяковского 
- от начала до улицы Попова - нечетная и четная стороны; Мелзавод – 2; Мичурина 
- от начала до улицы Попова - нечетная и четная стороны; Павлова - от начала до 
улицы Н.Чумичова - нечетная и от начала до улицы Попова - четная стороны; Попо-
ва - от улицы Павлова до конца четная сторона; Садовая - от улицы Мичурина до 
конца четная сторона (кроме домов №№ 120, 120«Б», 120«Г», 120«Д»); Студенче-
ская - от улицы Калинина до улицы Садовая - нечетная и четная стороны; Чехова; 
Н.Чумичова - от улицы Павлова до конца - нечетная и четная стороны.
Переулки: 1-й, 2-й Зеленые; 1-й, 2-й, 3-й Мичуринские; Павлова.

20 10458 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Репина, д.3 (МБОУ - средняя общеобразовательная школа № 18 г. Белгорода)
Улицы: 89-й Стрелковой дивизии; 9 Мая; Белгородская; Беловская; Большетроиц-
кая; М.Бурьяна; Володарского; Выгонная; Дальняя; Депутатская; М.Добронравова; 
Драгунская; Дружбы; Г.Гритчина; Засечная; К.Заслонова; Измайлова; Индустриаль-
ная; Княгини Волковой; Корочанская - от домов №№ 169, 154 до конца - нечетная 
и четная стороны; С.Косенкова; Котовского; Н.Лихарева; Локомотивная; В. Лосева; 
Луначарского; Макаренко - от дома № 25 до дома № 29«А» включительно - нечетная 
сторона, Машковцева; Молодогвардейцев; С.Молодых; П.Морозова; Новоселов; 
Озерная; Полевая; Пятницкая; Репина; Речная; Маршала Рокоссовского; Семашко; 
Старогородская; Старокрепостная; Сторожевая; Студенческая - от начала до улицы 
Калинина - нечетная и четная стороны; Танкистов; Тельмана; Трунова; В.Федорова; 
Хромых; З.Хусанова; С. Чайкина; Щепкина.
Переулки: Беловский; 1-й, 2-й Большетроицкие; Володарского; Дальний; 
К.Заслонова; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й Индустриальные; Казацкий; 1-й, 2-й Корочан-
ские; Луначарского; 1-й, 2-й Молодогвардейцев; Озерный; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й Пору-
бежные; 1-й, 2-й, 3-й Пятницкие; Речной; 1-й,   2-й, 3-й, 4-й Слободские; Соколова; 
Старогородский; Старокрепостной; Сторожевой; Танкистов.

21 9971 Место нахождения окружной избирательной комиссии – улица Октябрьская, 
д.26«А» (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 16 г. Белгорода)
Проспект Белгородский - от начала до улицы Белгородского полка - четная сторона.
Улицы: 3-го Интернационала - четная сторона и от начала до улицы 
Н.Чумичова - нечетная сторона; Белгородского полка - от проспекта Белгород-
ский до конца - четная сторона; Веселая; Дзержинского; Калинина - от начала до 
домов №№ 77, 92 включительно - нечетная и четная стороны; Красногвардей-
ская; Красных партизан; Ломоносова; Меловая; Мичурина - от улицы Н.Чумичова 
до улицы Попова - нечетная сторона; Нагорная; Н.Чумичова - от улицы 3-го Ин-
тернационала до улицы Павлова - нечетная и от улицы Октябрьская до улицы 
Павлова - четная стороны; Октябрьская - четная сторона и от начала до улицы 
Белгородского полка - нечетная сторона; Павлова - от начала до улицы Попова 
- нечетная сторона; Первомайская - от улицы Октябрьская до конца - нечетная и 
четная стороны; Попова - от улицы Павлова до конца - четная сторона; Покатаева; 
Пролетарская; Раздольная; Самохвалова; Узенькая; Хихлушки.
Переулки: Банный; Дзержинского; 1-й, 2-й Карьерные; Красный; 1-й, 2-й Перво-
майские; Песчаный; Рабочий.

22 10045 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Октябрьская, д.59«А» (МБОУ - средняя общеобразовательная школа № 48 
г. Белгорода)
Площадь Литвинова.
Проспект Белгородский - от начала до улицы Попова - нечетная и от улицы Бел-
городского полка до улицы Попова - четная стороны.
Бульвар Народный - от начала до улицы Попова - четная сторона. 
Улицы: 3-го Интернационала - от улицы Н.Чумичова до улицы Попова - нечетная 
сторона; Белгородского полка - от Народного бульвара до конца - нечетная и до 
проспекта Белгородский - четная стороны; Вокзальная - от Народного бульвара до 
конца - нечетная и от дома № 20 до конца - четная стороны; Князя Трубецкого - от 
Народного бульвара до конца - нечетная и четная стороны; Октябрьская - от ули-
цы Белгородского полка до конца - нечетная сторона; Н.Островского - от начала 
до улицы Попова - нечетная и четная стороны; Первомайская - от начала до улицы 
Октябрьская - нечетная и четная стороны; Попова - от Народного бульвара до ули-
цы 3-го Интернационала - четная сторона; Н.Чумичова - от Народного бульвара до 
улицы 3-го Интернационала - нечетная и до улицы Октябрьская - четная стороны.

23 11226 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
переулок Макаренко, д.3 (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 11 
г. Белгорода)
Улицы: Архангельская; Березовая; Ватутина; Волчанская; Дальняя Тихая; Дзгое-
ва; Дорогобужинская; Графская; Зеленая поляна; Коммунальная; Кооперативная; 
Корочанская - от начала до домов №№ 167,152 включительно - нечетная и четная 
стороны; Купянская; Макаренко - от домов №№ 1, 2 до дома № 23 - нечетная и 
до конца – четная стороны; Матросова; Михайловское шоссе; Ольховая; Ольшан-
ская; Песчаная; Пионерская; Почтовая; Производственная; Рабочая; Радищева; 
Родниковая; Северо - Донецкая; Серафимовича; Сиреневая; Сосновая; Сосновка; 
Тимирязева; Таволжанская; Шебекинская; Широкая; Шишкина; Энергетиков.
Переулки: 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й Волчанские; Дорогобужинский; Купянский; Коро-
чанский; Макаренко; Ольшанский;1-й, 2-й, 3-й, 4-й Почтовые; 1-й, 2-й Широкие.
Проезд Михайловский.
Тупик Широкий.

24 10051 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Преображенская, д.14 (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 35 
г. Белгорода)
Площадь Вокзальная.
Проспекты: Гражданский - от улицы Н.Чумичова до конца - нечетная и от начала 
до улицы Попова - четная стороны; Славы - от начала до улицы Попова - нечетная 
и четная стороны.
Бульвар Народный - от начала до улицы Попова - нечетная сторона.
Улицы: Белгородского полка - от проспекта Гражданский до Народного бульвара - не-
четная и четная стороны; Вокзальная - от начала до Народного бульвара - нечетная 
и до дома № 18 включительно - четная стороны; Князя Трубецкого - от проспекта 
Гражданский до Народного бульвара - нечетная и четная стороны; Победы - от улицы 
Н.Чумичова до улицы Попова - четная сторона; Попова - от улицы Победы до Народно-
го бульвара - четная сторона; Преображенская - от начала до улицы Попова - нечетная 
и четная стороны; Н.Чумичова - от начала до Народного бульвара - нечетная и от про-
спекта Гражданский до Народного бульвара - четная стороны.

25 10173 Место нахождения окружной избирательной комиссии – 
улица Победы, д.40«А» (МБОУ « Гимназия № 5 г.Белгорода»)
Проспекты: Ватутина - от улицы Железнодорожная до улицы Костюкова - не-
четная сторона; Гражданский - от начала до улицы Н.Чумичова - нечетная сто-
рона.
Улицы: Академическая; Белгородского полка - от начала до проспекта Граж-
данский - нечетная и четная стороны; Донецкая; Железнодорожная - от начала 
до проспекта Ватутина - нечетная и до улицы Харьковская - четная стороны; 
Зареченская; маршала Катукова; Князя Трубецкого - от начала до проспекта 
- Гражданский - нечетная и четная стороны; Кольцова; Костюкова - от про-
спекта Ватутина до конца - четная сторона; Крылова; Победы - от начала 
до улицы Попова - нечетная и до улицы Н.Чумичова - четная стороны; По-
пова - от начала до улицы Победы - четная сторона; Пугачева; Пушкарная; 
Черняховского; Н.Чумичова - от начала до Гражданского проспекта - четная 
сторона.
Переулки:1-й, 2-й Донецкие; Харьковский; Черняховского.
Путевая будка 697 км.

26 10497 Место нахождения окружной избирательной комиссии – бульвар Первого Салюта, 
д.6 (МБОУ – средняя общеобразовательная школа № 36 г. Белгорода)
Проспект Ватутина - от улицы Костюкова до дома № 11 включительно - нечетная 
сторона.
Бульвар Первого Салюта.
Улицы: Губкина - от начала до улицы Королева - нечетная и до дома № 18«Е» 
включительно - четная стороны; Костюкова - от проспекта Ватутина до конца - не-
четная сторона.

27 9943 Место нахождения окружной избирательной комиссии – улица Королева, д.22 
(МБОУ - средняя общеобразовательная школа № 39 г. Белгорода)
Проспект Ватутина - от дома № 13 до конца - нечетная сторона.
Улицы: Газовиков; Губкина - от улицы Королева до проспекта Ватутина - нечетная 
сторона и от дома № 20 до проспекта Ватутина - четная сторона; Королева - от 
проспекта Ватутина до конца - нечетная и четная стороны; Ломакина, Славянская 
– от начала до проспекта Ватутина – нечетная и четная стороны, Сургутская; Шу-
милова.
Переулки: Ломакина; 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й Сургутские; Шумилова.
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Схема 
одномандатных избирательных округов на территории городского округа «Город Белгород»

Утверждена
решением Совета депутатов города Белгорода

от 19 декабря 2012 г. №680

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛГОРОДА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 29 декабря 2012 г.                                                                                                                      № 4511

Об определении уполномоченного органа на организацию ярмарок на территории города Бел-
города

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 
3,6, 11 и 17 Федерального закона от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного ре-
гулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением правительства Бел-
городской области от 6 ноября 2012 года № 442-пп «Об определении порядка организации торговых 
ярмарок на территории Белгородской области» и в целях создания условий для обеспечения жителей 
города услугами торговли:

1. Определить управление потребительского рынка администрации города Белгорода (Шатило В.Я.) 
уполномоченным органом администрации города Белгорода на организацию ярмарок на территории 
города Белгорода, осуществляющим следующие функции:

1.1. Выдачу разрешений на право организации и проведение ярмарок на территории города Бел-
города.

1.2. Ведение и представление в департамент экономического развития Белгородской области:
- графика проведения ярмарок на территории города Белгорода, кроме ярмарок, проводимых на 

постоянной основе;
- информации о выданных разрешениях на право организации ярмарок, проводимых на территории 

города Белгорода на постоянной основе, и сведений о них, для дальнейшего формирования и ведения 
реестра.

2. Управлению потребительского рынка администрации города Белгорода (Шатило В.Я.) обе-
спечить реализацию возложенных полномочий в соответствии с действующим законодатель-
ством.

3. Управлению информации и массовых коммуникаций администрации города (Морозов А.В.) обе-
спечить опубликование настоящего распоряжения в газете «Наш Белгород».

4. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации горо-
да по экономическому развитию Гончарову Л.Н.

С. БОЖЕНОВ,
 глава администрации города Белгорода
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Ежеквартальные изменения за 4 квартал 2012 года, вносимые (в соответствии с  Феде-
ральным законом от 30.12.2004 г. №214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквар-
тирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений  в некоторые законо-
дательные акты Российской Федерации» в проектную декларацию по строительству  жилого 
дома переменной этажности со встроенными нежилыми помещениями и подземной автосто-
янкой по улице Белгородского полка-проспект Белгородский (1-я очередь), расположенного 
по адресу: Российская Федерация, Белгородская область, г. Белгород, ул. Белгородского пол-
ка,62, опубликованной в газете «Наш Белгород» №78(1269) от 12.10.2011 года.

Застройщик: Общество с ограниченной ответственностью «Вега».
Все нижеприведённые данные указаны по состоянию на момент публикации, на 12 января 2013 

года 
- Величина собственных денежных средств ООО «Вега»:  10 000-00 (Десять тысяч) рублей.
- Финансовый результат: будет определен по завершению строительства данного объекта.
- Кредиторская задолженность – займы на 40812800-00 (Сорок миллионов восемьсот двенадцать 

тысяч восемьсот) рублей.
Пункты: 2.2., 2.5, 2.10. и 2.11.  проектной декларации изменить и читать в следующей редакции:       
2.2. Предусмотрено два этапа реализации проекта.
1–й этап: блок - секции №1,2,3  со встроенными нежилыми помещениями и подземными  автосто-

янками на 83 машино-места, на 256 машино-мест в двух уровнях (1-уровень 121 машино-место, 2-й 
уровень 135 машино-мест).

Начало освоения – сентябрь 2011 года, ввод в эксплуатацию – 4 квартал 2013 года.
2 этап – блок-секция №4 со встроенными нежилыми помещениями и подземной автостоянкой на 

42 машино-места.
Начало освоения - сентябрь 2011 года, ввод в эксплуатацию – 4 квартал 2014 года.
2.5. Разрешение на строительство объекта капитального строительства жилого дома перемен-

ной этажности со встроенными нежилыми помещениями и подземной автостоянкой (1-я очередь) 
по ул. Белгородского полка – проспект Белгородский в городе Белгороде выдано департаментом 
строительства и архитектуры администрации города Белгорода  29 сентября 2011 года  №31-162-
1112-1101-11.     

В название объекта 17.12.2012 года департаментом строительства и архитектуры администрации 
города Белгорода внесены изменения: «Жилой дом переменной этажности со встроенными помеще-
ниями и подземной автостоянкой (1-я очередь строительства); 

1-й этап:блок-секции №1,2,3 со встроенными нежилыми помещениями и подземными автосто-
янками на 83 машино-места, на 256 машино-мест в двух уровнях (1- уровень 121 машино-место, 2-й 
уровень 135 машино-мест).  

2-й этап:блок-секция №4 со встроенными нежилыми помещениями и подземной автостоянкой на 
42 машино-места» срок действия до 29.09.2014 г.     

2.10. Местоположение: Российская Федерация, Белгородская область, г. Белгород, ул. Белгород-
ского полка, 62.

Планировка объекта капитального строительства жилого дома переменной этажности со встро-
енными нежилыми помещениями и подземной автостоянкой по ул. Белгородского полка – проспект 
Белгородский, расположенного по адресу: Российская Федерация, Белгородская область, г. Белго-
род, ул. Белгородского полка, 62, далее – объект, разработана по индивидуальному проекту.

Объект состоит из четырех сблокированных секций. 1-й этап - первая секция – 7-8 этажей, вторая 
секция – 10 этажей, третья секция- 13 этажей; 2-й этап - четвертая секция - 14-16 этажей.

Проектом предусмотрены подземные автостоянки: в 1-ом этапе строительства на 83 машиноме-
ста и на 256 машино-мест в двух уровнях (1-уровень 121 машино-место, 2-й уровень 135 машино-
мест). Во 2-м этапе строительства подземная автостоянка – на 42 машиноместа. На прилегающей 
территории предусмотрены гостевые стоянки для собственников нежилых помещений и для жителей 
дома, площадка для хозяйственных целей, спортивная площадка, детские игровые площадки, пло-
щадки для отдыха взрослых, площадка для мусоросборных контейнеров.

 На 1-ом и 2-ом этаже блок-секции №1 и на 1-ом и техническом этаже в блок-секциях №2, №3 и 
№4 объекта предусмотрены нежилые помещения общественного назначения. Количество помеще-
ний 20. Планировочно помещения запроектированы под торговые, офисные и складские  площади.

Жилая часть объекта расположена с 3-го этажа в секции №1 и со 2-го этажа в секциях №2, №3 и 
№4. Проектом предусмотрены 1, 2, 3-х, 4-х и 5-ти комнатные квартиры.

В каждой секции объекта запроектировано по 2 лифта (грузоподъемностью 400 и 1000 кг).
Для удаления бытовых отходов в каждой секции запроектирован мусоропровод, оборудованный 

устройством по его очистке и дезинфекции.
Внутренняя отделка помещений принята согласно их функциональному назначению и соответ-

ствует гигиеническим требованиям.
При строительстве объекта будут применены следующие конструкции:
Жилой дом переменной этажности со встроенными нежилыми помещениями и подземной авто-

стоянкой запроектирован в монолитном железобетоне  с применением безригельного каркаса бес-
капительного типа.

Пространственная жесткость в многоэтажной части здания обеспечивается по связевой схеме, в 
малоэтажной части – по рамной схеме.

Фундаменты – буронабивные сваи длиной 14,0 м диаметром 400-600 мм,  с монолитным желе-
зобетонным ростверком из бетона класса В25 (для многоэтажной части здания), буронабивные сваи 
с монолитным железобетонным ростверком из бетона класса В25 (для малоэтажной части здания). 
Основанием под фундаменты служат грунты слоев ИГЭ-6, ИГЭ-7.

Несущие железобетонные стены - монолитные железобетонные из бетона класса В30 и В25.
Наружные стены здания – из блоков СКЦ2Р, толщиной 200 мм, с утеплителем из минераловатных 

плит «Венти Баттс», с облицовкой керамогранитом.
Внутренние стены здания – из блоков СКЦ2Р; 2-х пазогребневых панелей со звукоизолирующим 

слоем утеплителя «Венти Бантс». 
Перегородки здания – гипсовые пазогребневые – для помещений с нормальным влажностным 

режимом и полнотелые гидрофобизированные – для помещений с влажным режимом, и из силикат-
ного кирпича М100.

Колонны – монолитные железобетонные из бетона класса В30 и В25, армированные арматурой 
класса А400.

Ядра жесткости – монолитные железобетонные из бетона класса В25.
Перекрытия – монолитные железобетонные из бетона класса В25, армированные арматурой 

класса А400.
Лестницы – сборные железобетонные по серии 1.050.9-4.93; монолитные железобетонные из бе-

тона класса В25. 
 Окна, оконные блоки и балконные двери – металлопластиковые индивидуального изготовления 

с двухкамерными энергосберегающими стеклопакетами (окна, выходящие на улицу) и с отдельными 
листовыми стеклами (окна, выходящие на помещение лоджии оконные блоки и балконные двери).

Витражные системы – алюминиевый тонированный профиль с  тонированным остеклением, инди-
видуального изготовления, с двухкамерным стеклопакетом.

Двери – деревянные, индивидуального изготовления; металлические, индивидуального изготов-
ления; противопожарные.

Крыша – с организованным водостоком;
Кровля – плоская, рулонная из двух слоёв материала «Линокром».                                                                                                                                                                                   
2.11. Количество самостоятельных частей объекта  – 293 (двести девяносто три), в т.ч.:
- 1 этап в  блок – секциях  №1,2,3 – 142 (сто сорок две), в т. ч.
1–комнатных квартир – 29 шт., проектной жилой площадью от 17,03 кв.м. до 19,48 кв.м., проектной   

общей площадью  от  43,77 кв.м. до 52,33 кв.м.;
2–комнатных квартир – 62 шт., проектной жилой площадью от 32,12 кв.м. до 36,26 кв.м., проектной 

общей площадью от 61,0 кв.м. до 87,07 кв.м.;
3–комнатных квартир –26 шт., проектной жилой площадью от 50,61 кв.м. до 54,11 кв.м., проектной 

общей площадью от 94,88 кв.м. до 102,39 кв.м.;
4-х комнатных квартир-1 шт., проектной жилой площадью 66,61 кв.м., проектной общей площадью 

116,05 кв.м.;
5-комнатных квартир – 1 шт., проектной жилой площадью 71,31 кв.м., проектной общей площадью 

157,20 кв.м.;
В том числе проектом предусмотрена 1-а квартира с террасой на эксплуатируемой кровле во 

второй секции.
Нежилых встроенных помещений – 20 шт., проектной общей площадью 1761,04 кв.м. (от 7,26 кв.м. 

до 159,03 кв.м.), в том числе: нежилые помещения-складские - 4 шт. (проектной общей площадью 
41,88 кв.м.); подземные автостоянки на 83 машино-места и на 256 машино-мест в двух уровнях (1- 
уровень 121 машино-место, 2-й уровень 135 машино-мест).

- 2 этап  в блок-секции №4 – 151 (сто пятьдесят одна), в т. ч.: 
1–комнатных квартир – 116 шт., проектной жилой площадью от 16,36 кв.м. до 19,07 кв.м., проект-

ной   общей площадью  от  37,55 кв.м. до 59,69 кв.м.;
2–комнатных квартир – 15 шт., проектной жилой площадью от 31,39 кв.м. до 31,45 кв.м., проектной 

общей площадью от 63,87 кв.м. до 63,93 кв.м.;
3–комнатных квартир –15 шт., проектной жилой площадью 51,01 кв.м., проектной общей площа-

дью от 101,58 кв.м. до 122,60 кв.м.
В том числе проектом предусмотрено 2-е квартиры с террасами на эксплуатируемой кровле.
Нежилых встроенных помещений – 4 шт., проектной общей площадью от 40, 41 кв.м. до 427,37 

кв.м.; подземная автостоянка на 42 машино-места.
Всего по объекту: 
1 этап: проектная жилая площадь квартир – 4149,13 кв.м.;
- проектная общая площадь квартир – 8467,05 кв.м.;
- проектная общая площадь встроенных нежилых помещений – 1761,04 кв.м.
- проектная общая площадь  подземной автостоянки на 83 машино-места – 2349,58 кв.м.;
- проектная общая площадь двух уровневой автостоянки (1-уровень на 121 машино- место) - 

2285,19 кв.м., (2- уровень на 135 машино-мест) - 2449,73 кв.м.
2 этап: проектная жилая площадь квартир – 3292,68 кв.м.;
 - проектная общая площадь квартир – 7789,21 кв.м.;
 - проектная общая площадь встроенных нежилых помещений – 720,94 кв.м., в том числе:
 - проектная общая площадь  подземной автостоянки на 42 машино-места – 1180,0 кв.м.

А.М.ФРЕЙДЦИС,
временно исполняющий обязанности
генерального директора ООО «Вега»  На правах рекламы

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 декабря 2012 г.              № 266

О внесении изменений в постановление администрации г. Белгорода от 10.08.2012 г. 
№ 149 «Об утверждении городской целевой программы «Крепкая семья на 2012-2016 годы»

В целях корректировки объемов финансирования мероприятий городской целевой программы 
«Крепкая семья на 2012-2016 годы», 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Внести изменения в постановление администрации г. Белгорода от 10.08.2012 г № 149 «Об 

утверждении городской целевой программы «Крепкая семья на 2012-2016 годы».
1.1. В паспорте городской целевой программы «Крепкая семья на 2012-2016 годы»:
- в пункте «Объемы и источники финансирования» слова» «Средства бюджета городского окру-

га «Город Белгород» в общей сумме - 4836,0 тыс. руб.» заменить на слова «Средства бюджета го-
родского округа «Город Белгород» в общей сумме - 3945,0 тыс. руб.» в столбце «2013 г.» значение
«1204,0» заменить на «904,0», в столбце «2014 г.» значение «1192,0» заменить на «904,0», в столб-
це «2015 г.» значение «1207,0» заменить на «904,0».

1.2. В перечне мероприятий по реализации городской целевой программы «Крепкая семья на 
2012-2016 годы»:

- в пункте 3.1.1. в столбце «2013» значение «15,0» заменить на «10,0», в столбце «2014» зна-
чение «15,0» заменить на «10,0», в столбце «2015» значение «15,0» заменить на «10,0», в столбце 
«Итого» значение «60» заменить на «45»;

- в пункте 3.1.1. в столбце «2013» значение «50,0» заменить на «36,0», в столбце «2014» зна-
чение «50,0» заменить на «36,0», в столбце «2015» значение «50,0» заменить на «36,0», в столбце 
«Итого» значение «200» заменить на «158»;

- в пункте 3.1.2. в столбце «2013» значение «140,0» заменить на «100,0», в столбце «2014» 
значение «150,0» заменить на «105,0», в столбце «2015» значение «160,0» заменить на «105,0», в 
столбце «Итого» значение «620» заменить на «480»;

- в пункте 3.1.4. в столбце «2013» значение «40,0» заменить на «25,0», в столбце «2014» зна-
чение «40,0» заменить на «25,0», в столбце «2015» значение «40,0» заменить на «25,0», в столбце 
«Итого» значение «160» заменить на «115»;

- в пункте 3.1.6. в столбце «2013» значение «50,0» заменить на «35,0», в столбце «2014» зна-
чение «50,0» заменить на «35,0», в столбце «2015» значение «50,0» заменить на «35,0», в столбце 
«Итого» значение «200» заменить на «155»;

- в пункте 3.1.6. в столбце «2013» значение «170,0» заменить на «140,0», в столбце «2014» 
значение «180,0» заменить на «140,0», в столбце «2015» значение «190,0» заменить на «140,0», в 
столбце «Итого» значение «740» заменить на «620»;

- в пункте 3.1.7. в столбце «2013» значение «100,0» заменить на «60,0», в столбце «2014» значе-
ние «100,0» заменить на «60,0», в столбце «2015» значение «100,0» заменить на «60,0», в столбце 
«Итого» значение «400» заменить на «280»;

- в пункте 3.1.8. в столбце «2013» значение «60,0» заменить на «40,0», в столбце «2014» зна-
чение «60,0» заменить на «40,0», в столбце «2015» значение «60,0» заменить на «40,0», в столбце 
«Итого» значение «240» заменить на «180»;

- в пункте 3.1.15. в столбце «2013» значение «30,0» заменить на «15,0», в столбце «2014» зна-
чение «30,0» заменить на «15,0», в столбце «2015» значение «30,0» заменить на «15,0», в столбце 
«Итого» значение «120» заменить на «75»;

- в пункте 3.1.20. в столбце «2013» значение «30,0» заменить на «20,0», в столбце «2014» зна-
чение «30,0» заменить на «20,0», в столбце «2015» значение «30,0» заменить на «20,0», в столбце 
«Итого» значение «120» заменить на «90»;

- в строке «Итого по разделу» в столбце «2013» значение «1040,0» заменить на «836,0», в 
столбце «2014» значение «1060,0» заменить на «841,0», в столбце «2015» значение «1080,0» за-
менить на «841,0», в столбце «Итого» значение «4280» заменить на «3618»;

- в пункте 3.2.5. в столбце «2013» значение «48,0» заменить на «-», в столбце «2014» значение 
«48,0» заменить на «-», в столбце «2015» значение «48,0» заменить на «-», в столбце «Итого» 
значение «192,0» заменить на «48,0»;

- в строке «Итого по разделу» в столбце «2013» значение «48,0» заменить на «-», в столбце 
«2014» значение «52,0» заменить на «4,0», в столбце «2015» значение «48,0» заменить на «-», в 
столбце «Итого» значение «196,0» заменить на «52,0»;

- в пункте 3.4.2. в столбце «2014» значение «34,0» заменить на «32,0», в столбце «2015» значе-
ние «36,0» заменить на «32,0», в столбце «Итого» значение «140,0» заменить на «134,0»;

- в строке «Итого по разделу» в столбце «2014» значение «34,0» заменить на «32,0», в столб-
це «2015» значение «36,0» заменить на «32,0», в столбце «Итого» значение «140,0» заменить на 
«134,0»;

- в пункте 3.6.2. в столбце «2013» значение «58,0» заменить на «20,0», в столбце «2014» зна-
чение «18,0» заменить на «10,0», в столбце «2015» значение «13,0» заменить на «12,0», в столбце 
«Итого» значение «104,0» заменить на «57,0»;

- в пункте 3.6.3. в столбце «2013» значение «20,0» заменить на «10,0», в столбце «2014» зна-
чение «21,0» заменить на «10,0», в столбце «2015» значение «23,0» заменить на «12,0», в столбце 
«Итого» значение «88,0» заменить на «56,0»;

- в строке «Итого по разделу» в столбце «2013» значение «78,0» заменить на «30,0», в столбце 
«2014» значение «39,0» заменить на «20,0», в столбце «2015» значение «36,0» заменить на «24,0», 
в столбце «Итого» значение «192,0» заменить.на «113,0»;

- в строке «Итого по мероприятиям программы» в столбце «2013» значение «1204,0» заменить 
на «904,0», в столбце «2014» значение «1192,0» заменить на «904,0», в столбце «2015» значение 
«1207,0» заменить на «904,0», в столбце «Итого» значение «4836,0» заменить на «3945,0»;

- в разделе IV. «Ресурсное обеспечение программы» слова «Общая сумма расходов на 2012-
2016 годы составляет - 4836,0 тыс. руб.» заменить на слова «Общая сумма расходов на 2012-2016 
годы составляет - 3945,0 тыс. руб.», в пункте «Финансирование программы (тыс. руб.)» по строке 
«Всего» в столбце «2013» значение «1204,0» заменить на «904,0», в столбце «2014» значение 
«1192,0» заменить на «904,0», в столбце «2015» значение «1207,0» заменить на «904,0».

2. Управлению информации и массовых коммуникаций администрации города Белгорода (Мо-
розов А.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Наш Белгород».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на департамент здравоохра-
нения и социальной защиты населения администрации города Белгорода (Бондарев А.А.).

С. БОЖЕНОВ,
глава администрации города Белгорода

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 декабря 2012 г.              № 270

О признании утратившими силу постановлений администрации города Белгорода 
В связи с приведением в соответствие нормативно-правовые акты администрации города Бел-

города, 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Считать утратившими силу:
- постановление администрации города Белгорода от 22 февраля 2008 года № 32 «Об опреде-

лении уполномоченного органа по организации и проведению муниципальных (межмуниципаль-
ных) ярмарок»;

- пункт 2 постановления администрации города Белгорода от 16 сентября 2009 года №  162 
«О внесении изменений в постановления администрации г. Белгорода от 06.06.2007 № 77 и от 
22.02.2008 № 32»;

- пункт 2 постановления администрации города Белгорода от 10 августа 2010 года №  122 
«О внесении изменений в постановления администрации г.Белгорода от 06.06.2007 № 77 и от 
22.02.2008 № 32»;

- пункт 2 постановления администрации города Белгорода от 11 августа 2011 года №  136 
«О внесении изменений в постановления администрации г.Белгорода от 06.06.2007 № 77 и от 
22.02.2008 № 32».

2. Управлению информации и массовых коммуникаций администрации города (Морозов А.В.) 
обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Наш Белгород».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации 
города по экономическому развитию Гончарову Л.Н.

С. БОЖЕНОВ,
глава администрации города Белгорода

Сведения
о раскрытии информации ОАО «Белгородасбестоцемент» в сети Интернет

ОАО «Белгородасбестоцемент» сообщает о том, что на сайте компании по адресу  
www.belacy.com, в блоке «ОТЧЕТЫ» размещена информация, подлежащая свободному 
доступу, за IV квартал 2012 года по утвержденным формам «Квартал ХВС», «Квартал 
ВО», «Квартал ТС». На правах рекламы
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 декабря 2012 г.              № 268
 

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции 
осуществления муниципального  лесного контроля на территории городского округа «Город 
Белгород»

В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 года № 200-ФЗ, Фе-
деральным законом от 26.12.2008 года   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индиви-
дуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля», постановлением администрации города Белгорода от 29.06.2012 года № 121 
«Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов и единых 
стандартизованных требований к предоставлению муниципальных услуг городского округа «Город 
Белгород», 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
 1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции осуществле-

ния муниципального лесного контроля на территории городского округа «Город Белгород».
2. Управлению информации и массовых коммуникаций (Морозов А.В.) обеспечить опубликова-

ние настоящего постановления в газете «Наш Белгород».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на комитет имущественных 

и земельных отношений (З.П. Анпилова). 
Информацию о ходе исполнения постановления представлять ежегодно до 1 марта.

С. БОЖЕНОВ,
глава администрации города Белгорода

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации города Белгорода

от 28 декабря 2012 года № 268

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции осуществления муниципального лесного контроля 

на территории городского округа «Город Белгород»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального 

лесного контроля на территории городского округа «Город Белгород» (далее – муниципальная функция), разра-
ботан в целях повышения эффективности и качества исполнения муниципальной функции, регламентации прав 
и обязанностей участников отношений, определения сроков последовательности действий (далее – Администра-
тивный регламент).

1.2. Муниципальный лесной контроль осуществляется органом местного самоуправления в лице  комитета 
имущественных и земельных отношений администрации города Белгорода (далее – Уполномоченный орган) и 
осуществляет взаимодействие с управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потреби-
телей и благополучия человека (Роспотребнадзора) по Белгородской области, управлением Федеральной служ-
бы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзора) по Белгородской области, управлением Феде-
ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра) по Белгородской области, 
управлением Федеральной налоговой службы по Белгородской области, УМВД России по городу Белгороду, Про-
куратурой города Белгорода, филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Белгородской 
области, Управлением лесами Белгородской области, Административной комиссией при администрации города 
Белгорода и другими территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами ис-
полнительной власти Белгородской области, государственными учреждениями, организациями, общественными 
объединениями и гражданами, в том числе на основании соглашений, заключенных между администрацией горо-
да Белгорода и соответствующими органами государственного контроля.

Уполномоченный орган осуществляет муниципальный лесной контроль на территории муниципального об-
разования за:

- соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие лесных участков или использование их без 
оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

- соблюдением порядка переуступки права пользования лесными участками;
- соблюдением условий договора аренды лесного участка, договора безвозмездного срочного пользования 

лесным участком, иных документов, на основании которых предоставляются лесные участки.
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 года № 200-ФЗ («Российская газета» № 277 от 

08.12.2006; Собрание законодательства РФ от 11.12.2006 года № 50 ст. 5278; «Парламентская газета» № 209 от 
14.12.2006 года; Собрание законодательства Российской Федерации 2006 год № 50 ст. 5278; 2008 год № 20 ст. 
2251, № 30 (ч. I) ст. 3597 - 3599, № 30 (ч. II) ст. 3616, № 52 (ч. I) ст. 6236; 2009 год № 11 ст. 1261, № 29 ст. 3601, № 
30 ст. 3735, № 52 (ч. I), ст. 6441; 2010 год № 30 ст. 3998; 2011 год № 1 ст. 54, № 25 ст. 3530, № 27 ст. 3880; № 29 ст. 
4291, № 30 (ч. I) ст. 4590, № 48, ст. 6732, № 50 ст. 7343);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ («Российская газета» № 211-212 
от 30.10.2001; Собрание законодательства РФ от 29.10.2001 № 44 ст. 4147; «Парламентская газета» № 204-205 
от 30.10.2001 года);

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 года № 195-ФЗ 
(«Российская газета» № 256 от 31.12.2001 года; «Парламентская газета» № 2-5 от 05.01.2002 года; Собрание за-
конодательства РФ от 07.01.2002 № 1 (ч. 1) ст. 1);

- Федеральным законом от 10.01.2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» («Российская газета № 6 
от 12.01.2002 года; «Парламентская газета» № 9 от 12.01.2002 года; Собрание законодательства РФ от 14.01.2002 
года № 2 ст. 133);

- Федеральным законом от 04.12.2006 года № 201-ФЗ «О введение в действие Лесного кодекса Российской 
Федерации» («Российская газета» № 277 от 08.12.2006 года; Собрание законодательства РФ от 11.12.2006 года 
№ 50 ст. 5279; «Парламентская газета» № 209 от 14.12.2006 года);

- Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001 года; Собрание законодательства РФ от 29.10.2001 
года № 44 ст. 4148; «Парламентская газета» № 204-205 от 30.10.2001 года);

- Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Рос-
сийская газета» № 266 от 30.12.2008 года, Собрание законодательства РФ от 29.12.2008 года № 52 (ч. 1) ст. 6249, 
«Парламентская газета» № 90 от 31.12.2008 года);

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ от 06.10.2003 года № 40, ст. 3822; «Парламент-
ская газета» № 186 от 08.10.2003 года; «Российская газета» № 202 от 08.10.2003 года);

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006 года; Собрание законодательства РФ от 08.05.2006 
года № 19 ст. 2060; «Парламентская газета» № 70-71 от 11.05.2006 года);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 года № 489 «Об утверждении Правил 
подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных пла-
нов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законо-
дательства РФ от 12.07.2010 № 28 ст. 3706);

- законом Белгородской области от 04.07.2002 года № 35 «Об административных правонарушениях на терри-
тории Белгородской области» («Белгородские известия» № 101 от 09.07.2002 года; Сборник нормативных право-
вых актов Белгородской области № 40 июнь-июль 2002 года);

- Уставом городского округа «Город Белгород», утвержденным решением Белгородского городского Сове-
та депутатов от 29.11.2005 года № 197 («Наш Белгород» № 51 от 09.07.2011 года; «Наш Белгород» № 70 от 
29.09.2010 года; «Наш Белгород» № 13 от 27.02.2010 года; «Наш Белгород» № 5 от 24.01.2009 года; «Наш Белго-
род» № 50 от 16.12.2005 года);

- Положением о комитете имущественных и земельных отношений администрации города Белгорода, ут-
вержденным решением Совета депутатов города Белгорода от 31.05.2011 года № 505 («Наш Белгород» № 41 от 
04.06.2011 года; «Наш Белгород» № 43 от 11.06.2011 года);

- Порядком осуществления муниципального лесного контроля на территории города Белгорода, утверждённым 
решением Совета депутатов города Белгорода от 26.06.2012 года № 618 («Наш Белгород» № 46 от 30.06.2012 года);

- настоящим Административным регламентом.
1.4. Предметом муниципального лесного контроля является обеспечение соблюдения организациями незави-

симо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а 
также гражданами и индивидуальными предпринимателями лесного и земельного законодательства, требований 
использования лесных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Город Белгород».

1.5. Должностными лицами, ответственными за исполнение муниципальной функции, являются муниципальные 
инспекторы Уполномоченного органа, на которых возложено осуществление муниципального лесного контроля.

1.6. Права и обязанности муниципальных инспекторов службы муниципального лесного контроля комитета 
имущественных и земельных отношений администрации города Белгорода (далее муниципальных инспекторов).

1.6.1. Муниципальные инспекторы имеют право:
- пресекать и предотвращать нарушения лесного законодательства в установленном законом порядке на тер-

ритории городского округа «Город Белгород»;
- проводить проверки соблюдения лесного и земельного (в части лесных участков) законодательства при осу-

ществлении деятельности организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собствен-
ности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами и индивидуальными предпринимателями;

- посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при предъявлении служеб-
ного удостоверения, организации независимо от форм собственности, обследовать лесные участки, находящиеся 
в пользовании или аренде;

- составлять по результатам проверок акты о соблюдении требований лесного и земельного (в части лесных 
участков) законодательства с обязательным ознакомлением с ними владельцев и пользователей лесных участков;

- получать от физических лиц и их законных представителей, юридических лиц, использующих лесные участки, 
иных физических и юридических лиц объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием 
лесных участков, копии документов, удостоверяющих права на лесные участки и расположенные на них объекты;

- обращаться в правоохранительные и надзорные государственные органы за оказанием содействия в предот-
вращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению инспекторами законной деятельности, а 
также в установлении личности граждан, в том числе иностранных граждан и лиц без гражданства, использующих 
лесные участки;

- направлять в соответствующие органы материалы о нарушениях лесного законодательства для рассмотре-
ния вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

- привлекать специалистов для проведения обследований, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по 
использованию лесных участков;

- в пределах своей компетенции составлять материалы об административных правонарушениях;
- осуществлять иные права, определенные законодательством Российской Федерации, Белгородской обла-

сти, муниципальными правовыми актами;

- по результатам проверок выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений 
лесного законодательства на основании материалов проверок соблюдения лесного законодательства;

- запрашивать по каналам межведомственного взаимодействия общедоступные сведения в Управлении «Рос-
реестра по Белгородской области» и ФГУ «Земельная кадастровая палата по Белгородской области» (выписки 
из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастровые паспорта зе-
мельных участков, кадастровые выписки о земельных участках) в отношении лиц, использующих лесные участки, 
иных физических и юридических лиц, а также другие материалы, связанные с использованием лесных участков, в 
том числе заверенные соответствующим образом копии документов, удостоверяющих права на лесные участки и 
расположенные на них объекты.

1.6.2. Муниципальные инспекторы обязаны:
- осуществлять муниципальный лесной контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

Белгородской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
- предоставлять лицам, в отношении которых проводится проверка, для ознакомления акты проверок и иные 

материалы, касающиеся существа выявленных нарушений, законности и обоснованности проводимых проверок;
- информировать лиц, в отношении которых проводится проверка о проведении проверки, об их правах и обя-

занностях при проведении проверки и по существу выявленных нарушений, о порядке обжалования действий 
муниципальных инспекторов при проведении проверки;

- предотвращать, выявлять и пресекать правонарушения в сфере лесопользования, принимать в пределах 
своих полномочий необходимые меры по устранению выявленных правонарушений;

- вести статистический анализ выявленных правонарушений, подготавливать оперативные отчеты по осу-
ществлению лесного контроля на территории города Белгорода;

- по результатам проверки составлять акт по осуществлению контроля за использованием лесных участков.
1.7. Права и обязанности пользователей и арендаторов лесных участков, в отношении которых проводится 

муниципальный лесной контроль.
1.7.1. Лица, использующие лесные участки, в отношении которых проводится муниципальный лесной кон-

троль, либо их законные представители при проведении мероприятий по муниципальному лесному контролю 
имеют право: 

- непосредственно присутствовать при проведении мероприятий по муниципальному лесному контролю и да-
вать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального лесного контроля, их должностных лиц информацию, которая относится 
к предмету проверки, в том числе разъяснения прав и обязанностей при проведении проверки, основаниях про-
ведения проверки, о порядке обжалования действий муниципальных инспекторов;

- знакомиться с материалами по результатам мероприятий по муниципальному лесному контролю и указывать 
в актах проверок о своем ознакомлении, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями му-
ниципальных инспекторов;

- обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов, повлекшие за собой нарушение прав юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя при проведении мероприятий по муниципальному лесному кон-
тролю, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- на возмещение вреда, причиненного вследствие действий (бездействия) должностных лиц органов муници-
пального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправо-
мерными, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств соответствующего бюджета в соот-
ветствии с гражданским законодательством.

Вред, причиненный правомерными действиями должностных лиц органа муниципального контроля, возмеще-
нию не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

1.7.2. Лица, использующие лесные участки, в отношении которых проводится муниципальный лесной кон-
троль, либо их законные представители при проведении проверок обязаны:

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юри-
дических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномо-
ченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной Приказом Министерства экономического 
развития РФ от 24 мая 2010г. N 199;

- обеспечить допуск муниципальных инспекторов на территорию, в отношении которой проводятся мероприя-
тия по лесному контролю;

- оказывать содействие в организации мероприятий по муниципальному лесному контролю и обеспечении не-
обходимых условий муниципальным инспекторам при выполнении указанных мероприятий.

1.8. Результатом исполнения муниципальной функции является:
а) проведение мероприятий по муниципальному лесному контролю - выявление признаков нарушений лесного 

и земельного (в части лесных участков) законодательства, установление отсутствия таких признаков;
б) составление отчета о проведении проверки и направление материалов проверки, в случаях выявления при-

знаков уголовной, административной, материальной ответственности, в органы уполномоченные рассматривать 
дела о соответствующих правонарушениях в соответствии с действующим законодательством Российской Феде-
рации и законодательством Белгородской области;

в) составление протокола об административном правонарушении и направление материалов об администра-
тивном нарушении в административную комиссию при администрации города Белгорода;

г) выдача лицу, в отношении которого проводилась проверка предписания (предписаний) об устранении вы-
явленных нарушений с указанием сроков их устранения не позднее 10 рабочих дней со дня подписания акта про-
верки;

д) проверка исполнения выданного предписания (предписаний) в течение 15 рабочих дней с момента истече-
ния срока устранения нарушения, установленного предписанием.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.
2.1.1. Информация о месте нахождения Уполномоченного органа исполнения муниципальной функции:

Наименование
уполномочено-
го органа

Место
нахождения

Почтовый 
адрес

Номера
телефонов для 
справок

Адрес
электронной 
почты

Комитет
имущественных и 
земельных
отношений
администрации 
города Белгорода

г. Белгород,
улица Н. Чуми-
чова, 31-а

308000, город 
Белгород, улица 
Н. Чумичова, 
31-а

тел: (4722) 27-12-62,
факс: (4722) 27-22-32

beladmkizo@mail.ru

2.1.2. График работы комитета имущественных и земельных отношений администрации города Белгорода:

Понедельник 9.00 – 18.00
Вторник 9.00 – 18.00
Среда 9.00 – 18.00
Четверг 9.00 – 18.00
Пятница 9.00 – 18.00
Обеденный перерыв 13.00-14.00
Суббота Выходной
Воскресенье Выходной

2.1.3. Для получения информации об исполнении муниципальной функции граждане, юридические лица, ин-
дивидуальные предприниматели (далее - заявители) обращаются непосредственно к сотрудникам в комитет иму-
щественных и земельных отношений администрации города Белгорода:

- лично;
- по телефону.
Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещается на официальном сайте органов 

местного самоуправления города Белгорода (http://www.beladm.ru) в сети Интернет, на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Белгородской     области (www.gosuslugi31.ru).

2.1.4. Основными требованиями к информированию об исполнении муниципальной функции являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость изложения информации;
- полнота информации;
- оперативность предоставления информации.
2.1.5. Информирование заявителей об исполнении муниципальной функции осуществляется в виде индивиду-

ального и публичного информирования, которое  производится в устной и письменной форме.
2.1.6. Индивидуальное устное информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется спе-

циалистами службы муниципального лесного контроля комитета имущественных и земельных отношений адми-
нистрации города Белгорода (далее - специалистами) лично и по телефону.

При ответе на телефонный звонок специалист, сняв трубку, должен представиться, назвав:
- наименование Уполномоченного органа;
- должность;
- фамилию, имя, отчество.
Затем специалист должен предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса. Специалист, осу-

ществляющий прием (лично или по телефону), обязан относиться к заявителю корректно и внимательно.
2.1.7. Индивидуальное письменное информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется 

путем направления в тридцатидневный срок ответа на обращение заявителя почтой или размещением его на 
официальном сайте комитета имущественных и земельных отношений администрации города Белгорода: kizo-
bel.ru в сети Интернет.

2.2. Муниципальная функция исполняется без взимания платы.
2.3. Срок исполнения муниципальной функции.
2.3.1. Контроль за использованием муниципальных лесов осуществляе тся постоянно. Исполнение муници-

пальной функции в форме плановых проверок осуществляется в следующие сроки:
В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки проводятся не чаще 

чем один раз в три года. Максимальный срок проведения плановой проверки (документарной и выездной) не мо-
жет превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 
проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пят-
надцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследова-
ний, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должност-
ных лиц Уполномоченного органа, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен приказом 
руководителя Уполномоченного органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предпри-
ятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.3.2. Письменные обращения по вопросу исполнения муниципальной функции, подаются заявителями в ад-
министрацию города Белгорода, либо уполномоченный на осуществление муниципального лесного контроля ор-
ган и регистрируются в течение трёх рабочих дней с момента их поступления.

Письменные обращения рассматриваются в тридцатидневный срок со дня их регистрации.
Если для рассмотрения обращения необходимо проведение выездного обследования, истребование допол-

нительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок рассмотрения обращения может быть продлен 
уполномоченным органом, не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, 
направившего обращение.

По результатам рассмотрения письменного обращения заявителю сообщается решение по существу всех по-
ставленных в нем вопросов.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и по-
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чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.
Уполномоченный орган или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся 

нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить 
гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не даётся, и оно не под-
лежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган или должностному лицу в соответствии с их ком-
петенцией, о чём сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес под-
даются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в письменном обращении вопроса не может быть дан без разглашения 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, на-
правившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в 
связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

2.3.3. Письменное обращение, поступившее в электронной форме на официальный сайт уполномоченного ор-
гана по исполнению муниципальной функции подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, предусмотренном 
пунктом 2.3.2. настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

(действий) в электронной форме
3.1. Мероприятия по контролю включают в себя действия должностного лица или должностных лиц Упол-

номоченного органа и привлекаемых в случае необходимости в установленном законом порядке к проведению 
проверок экспертов, экспертных организаций по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, гражданина, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятель-
ности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, объектов окружающей среды, а также по проведе-
нию экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного на-
рушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами и законами 
Белгородской области, с фактами причинения вреда.

3.2. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля включает в 
себя следующие административные процедуры:

разработка ежегодного плана проведения плановых проверок;
принятие решения о проведении проверки;
проведение плановых проверок;
проведение внеплановых проверок;
оформление результатов проверок и направление их пользователям лесных участков, в отношении которых 

проводилась проверка;
принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок.
3.3. Блок-схемы исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля 

при проведении проверок приведены в приложениях № 1 и № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.4. Разработка ежегодного плана проведения плановых проверок.
3.4.1. Подготовка ежегодного плана проверок осуществляется в соответствии с постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 30.06.2010 года № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государ-
ственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых про-
верок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей». В плане проверок указываются:

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделе-
ний), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым 
проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных 
подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления 
ими своей деятельности;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;
- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
- наименование органа, осуществляющего конкретную плановую проверку.
3.4.2. Основаниями для включения проверки в ежегодный план проверок Уполномоченного органа являются 

истечение трех лет со дня:
- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- окончания проведения последней плановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального 

предпринимателя;
- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской 

деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в 
соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления от-
дельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требу-
ющих представления указанного уведомления.

3.4.3. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Уполномоченный ор-
ган утверждает и направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в соответствующий орган 
прокуратуры.

3.4.4. Орган прокуратуры в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, 
рассматривает проект ежегодного планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них 
объектов муниципального контроля и вносит уполномоченному органу предложения о проведении совместных 
плановых проверок.

3.4.5. Уполномоченный орган рассматривает предложения органов прокуратуры о проведении совместных 
плановых проверок и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, пред-
шествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок.

3.4.6. Согласованный с органами прокуратуры и утвержденный руководителем уполномоченного органа еже-
годный план проверок в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, раз-
мещается в сети «Интернет» на сайте комитета имущественных и земельных отношений администрации города 
Белгорода: www.kizo-bel.ru, и на официальном сайте органов местного самоуправления администрации города 
Белгорода в сети «Интернет»: www.beladm.ru.

3.5. Принятие решения о проведении проверки.
3.5.1. Основанием для принятия решения о проведении плановой проверки является ежегодный план прове-

дения плановых проверок Уполномоченного органа.
3.5.2. Основаниями для принятия решения о проведении внеплановой проверки являются:
1) истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обяза-

тельных требований;
2) поступление в Уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуаль-

ных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из 
средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружаю-
щей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии 
с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требо-
вания прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим 
в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.5.3. Внеплановая выездная проверка может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 
3.5.2. настоящего Административного регламента, должностными лицами Уполномоченного органа после согла-
сования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица или индивидуального 
предпринимателя в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

3.5.4. Документы (обращения), содержащие основания для проведения внеплановой проверки, поступившие в 
администрацию города Белгорода, либо в Уполномоченный орган, регистрируются и передаются ответственному 
исполнителю для исполнения в установленном порядке в течение трех дней с момента поступления.

3.5.5. В случае, если в документах (обращениях) отражены вопросы, относящиеся к компетенции нескольких 
контролирующих органов, копии документов в течение семи дней со дня регистрации направляются Уполномочен-
ным органом в соответствующие контролирующие органы.

3.5.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Уполномоченный орган, а 
также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.5.2 настоящего Админи-
стративного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.5.7. Принятие решения о проведении проверки включает в себя оформление распоряжения Уполномоченно-
го органа (далее - распоряжение), подписанного руководителем уполномоченного органа.

3.5.8. В распоряжении указываются:
1) наименование органа муниципального контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на прове-

дение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, про-

верка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического 
осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач про-

ведения проверки;
7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального лесного контроля;
8) перечень документов, относящихся к предмету проверки, представление которых юридическим лицом или 

индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
3.5.9. Подготовка распоряжения о проведении проверки имеющего порядковый номер и дату регистрации осу-

ществляется структурным подразделением или должностным лицом, ответственным за проведение проверки.
3.5.10. В случае продления срока выездной плановой проверки по основаниям, указанным в пункте 3.6.5. на-

стоящего Административного регламента, должностным лицом, ответственным за проведение проверки, подго-
тавливаются изменения в распоряжение в части продления срока проведения проверки.

3.5.11. Изменения в распоряжение в части продления срока проведения проверки, по основаниям, указанным 
в пункте 3.6.5. настоящего Административного регламента вносятся до окончания срока проверки, определенного 
распоряжением.

3.5.12. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя пользователя 
лесного участка должностные лица Уполномоченного органа обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с 
административным регламентом по осуществлению лесного контроля.

3.5.13. О проведении плановой проверки пользователь лесного участка уведомляется Уполномоченным орга-
ном не позднее чем в течение 3-х рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распо-
ряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
или иным доступным способом.

3.5.14. О проведении внеплановой выездной проверки, пользователь лесного участка уведомляется Уполно-
моченным органом не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.5.15. В случае, если в результате деятельности пользователя лесного участка причинен или причиняется 
вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли 
или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомле-
ние пользователя лесного участка о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Заверенная печатью копия распоряжения вручаются под роспись должностными лицами Уполномоченного 
органа, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с 
предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица Упол-
номоченного органа обязаны представить информацию об органе, а также об экспертах, экспертных организациях 
в целях подтверждения своих полномочий.

3.5.16. Привлечение к участию в проверке представителей аккредитованных экспертных организаций или ак-
кредитованных экспертов организуется в случаях необходимости проведения экспертиз, исследований, испыта-
ний, измерений и т.п., требующих специальных познаний.

Привлекаемые эксперты, экспертные организации должны быть аккредитованы в соответствии с порядком, 
регламентированным Правилами аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственно-
го контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю, утвержден-
ными Постановлением Правительства РФ от 20 августа 2009 года № 689.

3.5.17. Уполномоченным органом не привлекаются к проведению выездной проверки юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя эксперты и экспертные организации, состоящие в гражданско-правовых и тру-
довых отношениях с проверяемым лицом, а также являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.5.18. Оплата услуг экспертов и экспертных организаций, а также возмещение понесенных ими в связи с уча-
стием в мероприятиях по контролю расходов производится в порядке и размерах, установленных Правительством 
Российской Федерации.

3.6. Проведение плановых проверок
3.6.1. Основаниями для начала административной процедуры проведения плановой проверки является рас-

поряжение о проведении плановой проверки, включенной в план, предусмотренный разделом 3.4. настоящего 
Административного регламента.

3.6.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, является должност-
ное лицо Уполномоченного органа согласно распоряжению о проведении плановой проверки.

3.6.3. Плановые проверки могут проводиться одним должностным лицом или несколькими должностными ли-
цами, осуществляющими муниципальный лесной контроль.

3.6.4. При проведении проверки по осуществлению муниципального лесного контроля предоставляются (при 
наличии) следующие документы:

- документы, подтверждающие право пользования лесным участком: договор аренды или договор безвозмезд-
ного срочного пользования, или договор купли-продажи лесных насаждений, или свидетельство о государствен-
ной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования (свидетельство о государственной регистрации 
права постоянного (бессрочного) пользования запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия);

- проект освоения лесов (для лиц, которым лесные участки предоставлены в постоянное (бессрочное) пользо-
вание или в аренду); 

- лесная декларация (для лиц, которым лесные участки предоставлены в постоянное (бессрочное) пользова-
ние или в аренду);

- лицензия на осуществляемые виды деятельности (в случае, если они лицензируются);
- договоры подряда;
- технологическая карта (ы) разработки лесосеки.
3.6.5. Срок проведения плановых проверок, предусмотренных настоящим Административным регламентом, 

в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность только на территории Белгородской 
области, не должен превышать 20 рабочих дней.

Срок проведения выездной и (или) документарной плановой проверки в отношении юридического лица, ко-
торое осуществляет свою деятельность на территории нескольких субъектов Российской Федерации, устанав-
ливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юри-
дического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней. В 
отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки 
не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследо-
ваний, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной 
плановой проверки может быть продлен приказом руководителя Уполномоченного органа, но не более чем на 
двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.6.6. Плановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.6.7. В 30-ти дневный срок до начала проведения плановой проверки на основании межведомственного вза-

имодействия Уполномоченным органом оформляется запрос о получении общедоступных сведений о юридиче-
ском лице или индивидуальном предпринимателе, в отношении которого будет проводиться проверка: в Управ-
лении Росреестра по Белгородской области - выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним; в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Белгородской области 
- кадастровые паспорта земельных участков, кадастровые выписки о земельных участках и (или) лесных участках.

3.6.8. Плановая документарная проверка проводится по месту нахождения Уполномоченного органа.
3.6.9. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Уполномоченного органа в пер-

вую очередь рассматриваются документы пользователя лесного участка, имеющиеся в распоряжении, в том числе 
уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в по-
рядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципаль-
ного контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях 
и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих пользователей лесных участков.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в Уполномоченном органе, 
вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение пользователем лесных 
участков обязательных требований, Уполномоченный орган направляет в адрес пользователя лесного участка 
мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения до-
кументарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении 
документарной проверки.

В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса пользователь лесного участка обязан 
направить соответственно в Уполномоченный орган указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соот-
ветственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, ино-
го должностного лица юридического лица. Пользователь лесного участка вправе представить указанные в запросе 
документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Уполномочен-
ный орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.6.10. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представлен-
ных пользователем лесного участка документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих докумен-
тах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Уполномоченном органе документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется пользователю лесного участка с 
требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.6.11. Пользователь лесного участка, представляющий в Уполномоченный орган соответственно пояснения 
относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно не-
соответствия указанных в пункте 3.6.9. настоящего Административного регламента сведений, вправе предста-
вить дополнительно в Уполномоченный орган соответственно документы, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов.

3.6.12. Должностное лицо Уполномоченного органа, которое проводит документарную проверку, обязано рас-
смотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным 
предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достовер-
ность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и до-
кументов либо при отсутствии пояснений Уполномоченный орган установит признаки нарушения обязательных 
требований, должностные лица Уполномоченного органа проводят выездную проверку.

3.6.13. При проведении документарной проверки Уполномоченный орган не вправе требовать у пользователя 
лесного участка сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и 
документы, которые могут быть получены этим органом от иных контролирующих органов.

3.6.14. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется воз-
можным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществле-
ния отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в Уполномоченном органе докумен-
тах пользователя лесного участка;

2) оценить соответствие деятельности пользователя лесного участка обязательным требованиям без прове-
дения соответствующего мероприятия по контролю.

3.6.15. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами 
Уполномоченного органа, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица пользовате-
ля лесного участка, его уполномоченного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с 
полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения вы-
ездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных 
организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.6.16. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, инди-
видуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам 
Уполномоченного органа, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанны-
ми с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало 
проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных 
лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в ис-
пользуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, 
строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателя-
ми оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.6.17. Уполномоченный орган привлекает к проведению выездной проверки пользователя лесного участка 
экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с пользовате-
лем лесного участка, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами 
проверяемых лиц.

3.6.18. При проведении плановой проверки выполнения условий использования лесного участка по вопросам, 
не относящимся к компетенции Уполномоченного органа, используются материалы проверок соответствующих 
контролирующих органов.

3.6.19. В случае если в ходе проверки пользователь лесного участка не предоставляет запрашиваемые долж-
ностным лицом, осуществляющим муниципальный контроль, документы, предусмотренные распоряжением, вы-
дается требование о предоставлении информации, оформленное в установленном порядке.

3.6.20. В случае невыполнения требования должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль, 
к пользователю лесного участка применяется административная ответственность в порядке, установленном за-
конодательством.

3.7. Проведение внеплановых проверок
3.7.1 Проверка, не включенная в план, предусмотренный разделом 3.4. Административного регламента, явля-

ется внеплановой.
3.7.2. Основаниями для начала административной процедуры является распоряжение о проведении внепла-

новой проверки.
3.7.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, является должност-

ное лицо Уполномоченного органа согласно распоряжению о проведении внеплановой проверки.
3.7.4. Внеплановые проверки могут проводиться одним должностным лицом или несколькими должностными 

лицами, осуществляющими муниципальный контроль.
3.7.5. При проведении проверки пользователь лесного участка предоставляет документы, указанные в п. 3.6.4. 

настоящего Административного регламента.
3.7.6. Срок проведения внеплановых проверок, в отношении юридического лица, которое осуществляет свою 

деятельность на территории одного субъекта Российской Федерации, не должен превышать 20 рабочих дней.
Срок проведения выездной и (или) документарной внеплановой проверки в отношении юридического лица, 

которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, уста-
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навливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению 
юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения внеплановой проверки 
не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследова-
ний, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должност-
ных лиц Уполномоченного органа, проводящих выездную внеплановую проверку, срок проведения выездной вне-
плановой проверки может быть продлен руководителем Уполномоченного органа, но не более чем на двадцать 
рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.7.7. Внеплановые проверки выполнения пользователями лесных участков предписаний Уполномоченного 
органа проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа только по окончании срока действий 
предписаний, который отсчитывается со дня получения предписаний пользователями лесных участков. В обя-
зательном порядке должны фиксироваться вновь выявленные нарушения, а также факты нарушений, носящих 
систематический характер.

3.7.8. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.7.9. В день поступления информации, которая подтверждает необходимость проведения внеплановой про-

верки по основаниям, которые указаны в подпунктах 2, 3 пункта 3.5.2. настоящего Административного регламен-
та, Уполномоченный орган, на основании межведомственного взаимодействия оформляет запросы о получении 
сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, в отношении которого будет проведена 
проверка: в Управлении «Росреестра по Белгородской области» - выписки из Единого государственного реестра 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним; в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Бел-
городской области – кадастровые паспорта земельных участков и кадастровые выписки о земельных участках.

3.7.10. Проведение документарной внеплановой проверки осуществляется в соответствии с пунктами 3.6.7. – 
3.6.12. настоящего Административного регламента.

3.7.11. Проведение выездной внеплановой проверки осуществляется в соответствии с пунктами 3.6.13. – 
3.6.16. настоящего Административного регламента.

3.8. Оформление результатов проверок и направление их пользователям лесных участков, в отношении кото-
рых проводилась проверка.

3.8.1. По результатам проверки должностными лицами Уполномоченного органа, осуществляющими муници-
пальный контроль, составляется акт проверки по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 
30.04.2009 года № 141.

3.8.2. В акте проверки указываются:
- дата, время и место составления акта проверки;
- наименование органа федерального государственного надзора;
- дата и номер распоряжения о проведении проверки;
- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпри-

нимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномо-
ченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, 
присутствующих при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их 

характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного 

лица или уполномоченного представителя пользователя лесного участка, присутствовавших при проведении про-
верки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета 
проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у 
пользователя лесного участка указанного журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц Уполномоченного органа, проводивших проверку.
При выявлении в ходе проверки фактов самовольного пользования лесным участком, необоснованной и само-

вольной застройки площадей лесного участка Уполномоченным органом в акте проверки указываются:
- площадь лесного участка, находящихся под объектами застройки, в случае выявления фактов необоснован-

ной и самовольной застройки площади лесного участка;
- при наличии подтверждающих документов, срок самовольного пользования лесным участком и количество 

уничтоженных (вырубленных) деревьев и других объектов лесной инфраструктуры, в случае выявления фактов 
самовольного пользования лесными участками;

- объекты, не связанные с целевым использованием лесных участков и не предусмотренные проектными до-
кументами, выявленные в ходе проверки фактов самовольной застройки площадей лесных участков при осмотре 
местности.

3.8.3. К акту проверки прилагаются необходимые для обоснования выводов и рекомендаций должностных лиц 
Уполномоченного органа, осуществляющих муниципальный контроль, материалы:

- распоряжение о проведении проверки;
- документы о праве пользования лесными, земельными участками (копии свидетельств, договоров или иных 

документов с приложениями);
- документы, разрешающие размещение объектов на лесных участках со всеми приложениями; 
- документы об установлении сервитутов и особых режимов использования лесов, земельных участков;
- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
- кадастровые паспорта земельных участков;
- кадастровые выписки о земельных участках;
- проектно-технологические и другие материалы, регулирующие вопросы использования лесов;
- справки, объяснения, документы или их копии, имеющие отношение к проводимой проверке;
- протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов произ-

водственной среды;
- протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз;
- объяснения лиц, использующих лесные участки, на которых возлагается ответственность за нарушение обя-

зательных требований;
- предписания об устранении выявленных нарушений;
- справка о выполнении условий договора аренды лесного участка или о состоянии использования лесного 

участка;
иные связанные с предметом проверки документы или их копии.
3.8.4. При выявлении в ходе проверки нарушений требований законодательства, связанных с использованием 

лесных участков, принимаются меры, указанные в пунктах: 3.9.2., 3.9.6., 3.9.7., 3.9.8. настоящего Административ-
ного регламента. 

3.8.5. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам прове-
денных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 
превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

3.8.6. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из кото-
рых с копиями приложений в течение 3-х рабочих дней с момента подписания вручается руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю пользователя лесного участка, его уполномоченному 
представителю под расписку об ознакомлении или либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. Отметка об 
ознакомлении с актом проверки и роспись в его получении, либо отметка об отказе в ознакомлении и получении 
акта проверки и документов, делается в специальной графе акта проверки.

3.8.7. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя поль-
зователя лесного участка, а также в случае отказа проверяемого лица от подписи об ознакомлении либо об отказе 
в ознакомлении с актом проверки, акт и приложенные к нему материалы проверки, направляются заказным почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся 
в деле органа муниципального контроля.

3.8.8. При отказе руководителя (уполномоченного представителя) пользователя лесного участка, в отношении 
которого проводится проверка, от подписания акта проверки в акте проверки делается соответствующая запись.

3.8.9. В случае если проведение внеплановой выездной проверки было согласовано с органом прокуратуры, 
копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения 
проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.8.10. В случае если результаты проверки содержат сведения, составляющие государственную, коммерче-
скую, служебную, иную тайну, они оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации.

3.8.11. В журнале учета проверок должностными лицами муниципального контроля осуществляется запись о 
проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала 
и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете 
проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и 
должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью пользователя лесного 
участка.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
Пользователи лесных участков, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, 

предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных на-
рушений в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в Уполномоченный орган в пись-
менной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных 
нарушений в целом или его отдельных положений. При этом пользователь лесного участка вправе приложить к 
таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии 
либо в согласованный срок передать их в Уполномоченный орган.

3.8.12. Выполнение, невыполнение, либо ненадлежащее выполнение, предписания (предписаний) подтверж-
дается актом проведения внеплановой проверки по исполнению ранее выданного предписания.

3.9. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок.
3.9.1. Взаимодействие Уполномоченного органа при осуществлении муниципального лесного контроля на тер-

ритории муниципального образования с контролирующими органами (перечислены в п. 1.2. настоящего Админи-
стративного регламента) осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.9.2. При выявлении в ходе проведения проверки нарушений должностное лицо, осуществляющее муници-
пальный контроль, выдает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю про-
веряемого пользователя лесного участка предписание (предписания) об устранении нарушений.

3.9.3. Предписания могут быть выданы отдельно по каждому выявленному нарушению, либо в виде одного 
документа, содержащего перечень выявленных нарушений и сроков их устранения.

3.9.4. Предписание содержит следующие положения:
- наименование органа муниципального контроля;
- дата и место составления предписания;
- дата и номер акта проверки, на основании которого выдается предписание;
- фамилия, имя, отчество и должность лица, выдавшего предписание, номер его служебного удостоверения;
- наименование пользователя лесного участка, фамилия, имя и отчество должностного лица, которому вы-

дается предписание;
- содержание предписания (конкретное мероприятие, которое должно быть выполнено пользователем лесного 

участка), срок исполнения, основание выдачи предписания (ссылки на пункты, части статей законов и иных норма-
тивных правовых актов, предусматривающих предписываемую обязанность, а также на пункты договора аренды);

- подпись должностного лица, выдавшего предписание;
- сведения о вручении копии предписания лицу, которому выдано предписание, его уполномоченному пред-

ставителю, их подписи, расшифровка подписей, дата вручения либо отметка о направлении предписания посред-
ством почтовой связи.

3.9.5. Выполнение, невыполнение, либо ненадлежащее выполнение предписания (предписаний) подтвержда-
ется результатами внеплановой проверки, проводимой должностным лицом, осуществляющим муниципальный 
лесной контроль.

3.9.6. При выявлении факта невыполнения выданного предписания возбуждается дело об административном 
правонарушении в установленном порядке и выдается новое предписание.

3.9.7. В случае выявления в нарушениях, выявленных в ходе проверки, состава, предусматривающего уго-
ловную ответственность, Уполномоченный орган передает материалы о нарушении установленного законода-
тельством использования лесного участка в правоохранительные органы или прокуратуру города Белгорода для 
рассмотрения вопроса о привлечении виновных лиц к уголовной ответственности.

3.9.8. При выявлении нарушений, указывающих на наличие события административного правонарушения, 
предусмотренного статьей 5.1.7. Закона Белгородской области от 04.06.2002г. № 35 «Об административных пра-
вонарушениях на территории Белгородской области» муниципальный инспектор составляет протокол об админи-
стративном правонарушении и направляет его в 3-х дневный срок с момента составления в административную 
комиссию при администрации города Белгорода. При выявлении иных нарушений, указывающих на наличие со-
бытия административного правонарушения, предусмотренного административным законодательством Россий-
ской Федерации и Белгородской области, муниципальный инспектор, в 5-ти дневный срок с момента завершения 
проверки, направляет материалы проверки в Управление лесами Белгородской области для рассмотрения и при-
нятия решения о привлечении к административной ответственности виновного лица.

3.10. Условия, порядок и срок приостановления исполнения государственной функции.
Исполнение муниципальной функции приостанавливается на основании судебного акта, обязывающего Упол-

номоченный орган приостановить ее исполнение.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в форме текущего контроля.
Текущий контроль за исполнением муниципальной функции это мероприятия по контролю за соблюдением 

и исполнением муниципальными инспекторами положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими 
решений.

4.2. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется постоянно руководителем ко-
митета имущественных и земельных отношений администрации города Белгорода при организации и проведении 
муниципальными инспекторами проверок, а также в форме проверок соблюдения и исполнения муниципальными 
инспекторами положений  настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, опре-
деляющих порядок выполнения административных процедур.

4.3. По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устра-
нению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур, муниципальные инспек-
торы немедленно информируют руководителя комитета имущественных и земельных отношений, а также осу-
ществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Муниципальные инспекторы несут ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения прове-
рок, размещения информации на официальных сайтах и иные действия, связанные с организаци   ей и проведени-
ем проверок.

4.5. Контроль за законностью осуществления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав проверяемых лиц, рассмотрение, принятие в пределах компетенции 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросам осуществления муниципальной функции.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер в соответствии с графиком и внепла-
новый характер (по конкретному обращению заявителей).

Порядок проведения проверок устанавливается правовыми актами администрации города Белгорода. По ре-
зультатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав проверяемых лиц осуществляется 
привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушение, в соответствии с действующим законодательством.

4.6. Муниципальный инспектор несет ответственность за:
- законность осуществляемых в ходе проведения проверки действий;
- соблюдение сроков и порядка проведения проверки;
Ответственность муниципального инспектора закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с 

требованиями действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц

5.1. Лицо, в отношении которого проведена проверка, считающее, что его права нарушены в ходе проведения 
проверки инспекторами муниципального лесного контроля, вправе обжаловать действия муниципальных инспек-
торов во внесудебном порядке вышестоящему должностному лицу администрации города Белгорода.

5.2. Жалобой признается обращение лица, в отношении которого инспекторами проведена проверка, содер-
жащее просьбу гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов 
либо прав, свобод или законных интересов других лиц.

Обращение, не содержащее просьбы о восстановлении и защите нарушенных прав, не признается жалобой и 
подлежит рассмотрению в порядке, установленном для рассмотрения обращений граждан Федеральным законом 
от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в РФ» и настоящим Административ-
ным регламентом.

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) муниципально-
го инспектора и принятые (осуществляемые) им решения (действия) в ходе исполнения муниципальной функции, 
нарушение муниципальными инспекторами положений настоящего Административного регламента.

5.3. Рассмотрение жалобы может быть приостановлено и ответ по существу на жалобу не дается исключи-
тельно в следующих случаях:

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выраже-
ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи. В этом случае заявителю 
разъясняется о недопустимости злоупотребления правом на обжалование;

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и/или почтовый а дрес, по которому 
должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению. В этом случае ответ п о существу жалобы не 
дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе обжалуется судебное решение. В этом случае жалоба возвращается заявителю, с разъясне-
нием порядка обжалования данного судебного решения;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы 
по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, руководитель Уполномоченного органа, должностное лицо (муниципальный инспектор) либо 
уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и 
прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ра-
нее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же муниципальный орган. О данном решении 
уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи 
с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последу-
ющем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Уполномоченный орган.

5.4. Основанием для обжалования действий (бездействий) муниципального инспектора является нарушение 
при проведении прав и законных интересов лица, в отношении которого была проведена проверка.

5.5. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обосно-
вания и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
федеральным законодательством тайну.

5.6. Жалоба лица, в отношении которого была проведена проверка, в досудебном (внесудебном) порядке по-
дается:

- главе администрации города Белгорода по адресу: 308800,   г. Белгород, Гражданский проспект,38, тел.: 27-72-06;
- первому заместителю главы администрации города Белгорода по адресу: 308800, г. Белгород, Гражданский 

проспект, 38, тел.: 27-08-43;
- руководителю комитета имущественных и земельных отношений администрации города Белгорода по адре-

су: 308000, г. Белгород, ул. Николая  Чумичева, 31-А, тел.: (4722) 27-22-32;
- в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.7. Жалоба может быть подана в отдел служебного документооборота администрации города Белгорода 

(в случае если жалоба адресована главе администрации города Белгорода, либо заместителю главы админи-
страции), в отдел по организации делопроизводства и административным вопросам комитета имущественны х и 
земельных отношений (в случае если жалоба адресована руководителю комитета имущественных и земельных 
отношений администрации города Белгорода).

Подача жалобы может осуществляться письменно, почтовым отправлением, посредством факсимильной свя-
зи, в форме электронного сообщения или в устной форме во время приема уполномоченным лицом, по адресу 
и в указанное время, которые установлены в пунктах 2.1.1. - 2.1.3. настоящего Административного регламента.

5.8. Жалоба должна отвечать требованиям, установленным статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 года 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в РФ», и содержать: наименование государственного 
органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, 
отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, 
имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомле-
ние о переадресации обращения, изложение сути жалобы, личную подпись заявителя и дату.

К жалобе заявителем могут быть приложены документы (при их наличии), подтверждающие доводы заявите-
ля, либо их копии.

5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация по-
ступления жалобы.

5.10. Срок рассмотрения жалобы в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» составляет 30 дней с момента регистрации 
жалобы.

В исключительных случаях, когда для проверки и решения вопросов, поставленных в жалобе, требуется более 
длительный срок, допускается продление сроков его рассмотрения, но не более чем на 30 дней. О продлении 
срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется лицом, рассматривающим жалобу.

5.11. По результатам рассмотрения поступившей жалобы лицу, направившему жалобу, дается ответ в пись-
менной форме с указанием решений, принятых по результатам рассмотрения.

5.12. Комитет имущественных и земельных отношений администрации города Белгорода осуществляет кон-
троль за исполнением должностными лицами (муниципальными инспекторами) служебных обязанностей, ведет 
учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами (муниципальными инспекторами) служебных 
обязанностей и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Бел-
городской области, нормативных правовых актов городского округа «Город Белгород» меры в отношении таких 
должностных лиц (муниципальных инспекторов).

5.13. Ответ на жалобу подписывается должностным лицом, уполномоченным рассматривать жалобу в соот-
ветствии с настоящим Административным регламентом.

5.14. Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направляется в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в обращении и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в жалобе.

5.15. При неудовлетворении заинтересованного лица в результате досудебного (внесудебного) обжалования 
он вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия 
должностных лиц (муниципальных инспекторов) в органы прокуратуры, либо в суд в порядке, установленном дей-
ствующим законодательством.

З. Анпилова,
руководитель комитета имущественных и земельных отношений
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